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 : تحدٌد مكان التكوٌن -1

 الآداب والعلوم الإنسانٌة والاجتماعٌة: كلٌة أو معهد 

  علم المكتبات: قسم 

  علم المكتبات: الشعبة 

 
 

 : (*)المشاركون فً التكوٌن - 2

 

 :المؤسسات و الشركاء الاجتماعٌون الاقتصادٌون الآخرون- 
 
 

. المكتبة الوطنٌة الجزائرٌة -
 .المكتبة المطالعة العمومٌة-
. المكتبات الجامعٌة -
. مراكز الأرشٌف الولائٌة -
. الإدارات العمومٌة -
 المؤسسات الإقتصادٌة العمومٌة والخاصة -
. دور الثقافة والمتاحف -
 (الثانوٌات)المؤسسات التربوٌة -
 
 

 

‌
‌/‌‌‌‌‌‌‌:المشاركون‌الدولٌون
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  :إطار‌وأهداف‌التكوٌن.3

 

:‌شروط‌الالتحاق‌/أ
ـ شهادة اللٌسانس 

ـ دراسة الملف 
تحدٌد التخصصات النموذجٌة للٌسانس التً تسمح ‌):التخصصات‌التً‌تسمح‌بالالتحاق‌بالتكوٌن

 (بالالتحاق بالتكوٌن فً الماستر المعنً 

  الأرشٌفعلم‌: لٌسانس فً العلوم الإنسانٌة. 

  علم‌المكتبات‌والمعلومات: لٌسانس فً العلوم الإنسانٌة. 

  والتوثٌق  تكنولوجٌات‌المعلومات: لٌسانس فً العلوم الإنسانٌة. 
  لٌسانس معادلة 

 

  أهداف‌التكوٌن-‌ب

 :ٌهدف‌هذا‌الماستر‌الأكادٌمً‌إلى‌

لكل عملٌات  علمٌا، وتطبٌقٌا، تتمثل المحاور الكبرى لهذا التكوٌن، فً المعرفة الدقٌقة،
أو بمستواه التحلٌلً، أي  داخل نظم المكتبات والمعلومات، سواء بمستواه الوصفً، المعالجة،

الفهرسة الوصفٌة والموضوعٌة والتحلٌلٌة، والتصنٌف، والتحلٌل الوثائقً، والتكشٌف، 
. والاستخلاص، وإعداد المكانز

       كما ٌتمثل أٌضا فً تقدٌم المهارات اللازمة فً إعداد أدوات البحث البٌلٌوغرافً على 
وتحدٌد الكٌفٌات المناسبة فً   أشكالها المختلفة  التقلٌدٌة والالكترونٌة  والافتراضٌة،

هذا ما ٌسهل على المتكوّن سهولة الاندماج داخل نظام   استخدامها  من طرف  المستفٌد،
المعلومات، وتقدٌم أداء فعال، وسرعة فً تلبٌة حاجٌات المستفٌدٌن، ما ٌسهل عملٌة تسٌٌر 

. نظام المعلومات ككل
‌

المؤهلات‌والقدرات‌المستهدفة‌‌-‌ج

  :المهارات‌الإدارٌة/ 1
لجعلها فً متناول الجمهور ووفقا ). تقٌٌم وسائط المعلومات وتحدٌد شروط عرضها واستخدامها- 

  (لحاجٌاته
 . مهارات إدارة وتسٌٌر المعلومات كوسٌلة تنظٌمٌة رئٌسٌة - 
  
  :المهارات‌التنظٌمٌة‌(2
. تحدٌد مجالات تسٌٌر المعلومات وتقٌٌمها - 

  .لفعل الإدارة فً أنظمة المعلومات  ـ اكتساب خبرات مهنٌة 
 .ـ معرفة الطرق الإدارٌة  فً تسٌٌر عملٌات المعالجة ودورها داخل نظام المعلومات

 

  :المهارات‌الفنٌة‌(3
 .  ترقٌة دور مؤسسة المعلومات والتوثٌق فً المجتمع- 
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. ـ اكتساب مهارات عالٌة فً طرق ومناهج معالجة الوثائق والمعلومات     
 .ـ معرفة الطرق العصرٌة والتكنولوجٌة فً معالجة المعلومات باستخدام تقنٌات الإعلام الآلً     

   أما حول إمكانٌة التوظٌف مستقبلا للحاصلٌن على شهادة الماستر فهً عالٌة جدا، ومتنوعة فً كل 
القطاعات الحكومٌة والخاصة، سواء فً مجال المكتبات أو فً مجال الأرشٌف  أو فً مجال  مراكز 

‌.المعلومات  والتوثٌق

‌
:‌القدرات‌الجهوٌة‌والوطنٌة‌لقابلٌة‌التشغٌل-‌د

: تكمن هذه القدرات الجهوٌة والوطنٌة لقابلٌة التشغٌل فً
المؤسسات : المؤسسات وأنظمة المعلومات، التً ترتكز فً نشاطها على خدمات المعلومات والتوثٌق -

المكتبات بمختلف أنواعها؛ مراكز التوثٌق؛ مراكز المعلومات مراكز الأرشٌف؛ مراكز )الوثائقٌة 
 .(....المخطوطات؛ المتاحف؛ المصالح الوثائقٌة الخاصة  

المؤسسات الصناعٌة والاقتصادٌة من خلال أقسامها الوثائقٌة والأرشٌفٌة المعالجة للمعلومات ومصالح  -
. الإتصال

 (الخ.....جامعٌة ، العامة والوطنٌة )المكتبات بشتى أنواعها  -
 الخ.....مصالح الإدارة العمومٌة للبلدٌات والدوائر والولاٌات، والمدٌرٌات التنفٌذٌة للولاٌات -
 (مؤسسات النشر، توزٌع المعلومات، دور النشر، فروع المؤسسات الكتاب)المؤسسات الخاصة الاقتصادٌة  -
 الخ...........المؤسسات الوثائقٌة المختلفة -
. المؤسسات الإدارٌة فً الإدارات العمومٌة المختلفة  -

‌
‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌:‌الجسور‌نحو‌تخصصات‌أخرى-‌ه

      علم المكتبات والتوثٌقـ‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌
                                    ـ  تنظٌم وتسٌٌر نظم المعلومات 

                                     ـ علم المكتبات والمعلومات  
‌‌‌

لا‌توجد‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌:‌جسور‌داخلٌة
          

 :مؤشرات‌متابعة‌مشروع‌التكوٌن-‌و
 

.  حسب التقدم فً المراحلالمراقبة المستمرة والامتحانات والفحوص -

 .تطوٌر تغطٌة الوحدات  -
 .مشاركة الأساتذة داخلٌا وخارجٌا -
  .طوٌر الأعمال الخاصة بالطلبة ومشاركتهم فً عقد الندوات والملتقٌات العلمٌة والثقافٌةت -
 .التربصات وحضور الندوات والملتقٌات  -

.  التقٌٌم المستمر للمشارٌع المنجزة -
‌
 

.‌قدرات‌التأطٌر-‌ز
 

.‌عدد‌الطلبة‌المتكفل‌بتكوٌنهم‌حسب‌خصوصٌة‌التخصص‌المفتوح‌ومحٌط‌التكوٌن
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 :أساتذة المؤسسة المتدخلٌن فً التخصص- أ
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 (توضح) محاضرة، تطبٌق، أعمال موجهة، أعمال تطبٌقٌة، تأطٌر التربصات،  تأطٌر المذكرات، أخرى *

 

 

 

 

 

 

 
 

 التأطٌر الخارجً‌. ب

 
 : المؤسسة التابعة لها

  التخصص+ الشهادة التدرج  الاسم واللقب
+ الشهادة ما بعد التدرج 

 التخصص
 التوقٌع *طبٌعة التدخل الرتبة

/ / / / / / 

/ / / / / / 

 
 : المؤسسة التابعة لها

  التخصص+ الشهادة التدرج  الاسم واللقب
+ الشهادة ما بعد التدرج 

 التخصص
 التوقٌع *طبٌعة التدخل الرتبة

/ / / / / / 

/ / / / / / 

 
 ـ جامعة الحاج لخضر باتنة: المؤسسة التابعة لها

  سكٌكدة1955 أوث 20                          ـ جامعة 
 (توضح)أعمال تطبٌقٌة، أعمال موجهة، تأطٌر التربصات،  تأطٌر المذكرات، أخرى
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 :الإمكانٌات المادٌة المتوفرة .5

تقدٌم بطاقة عن التجهٌزات البٌداغوجٌة المتوفرة بالنسبة للأعمال : المخابر البٌداغوجٌة والتجهٌزات- أ
 (بطاقة واحدة لكل مخبر ). المقترحنالتطبٌقٌة للتكوي

 
 :عنوان المخبر 

 
 

  الرقم اسم التجهٌز  العدد الملاحظات

الحواسيب  40  01 
الطابعات   04  02 

العارض الضوئي  02  03 
الماسح الضوئي   02  04 
 05 الانترنت 20 

كاميرات رقمية  02  06 
 

 :مٌادٌن التربص والتكوٌن فً المؤسسات‌. ب
 

 مدة التربص عدد الطلبة مكان التربص

 ٌوم  30 20ـ قاعات التدريس  

  ٌوم60 20ـ مصالح وقاعات المكتبة المركزية ومكتبة الكمية  

  ٌوم30 20ـ قاعتين للإعلام الآلي  والانترنت  

  ٌوم10 10ـ الورشة البيبميوغرافية  

  ٌوم30 10ـ مصمحة المعالجة الفنية والتقنية  في المكتبة المركزية  

  ٌوم30 10ـ قاعة قسم المراجع في مكتبة الكمية 

 
 

 :مخابر البحث لدعم التكوٌن المقترح- ج
 

 زاوي حسٌن. د  رئٌس المخبر

 E0981100 رقم اعتماد المخبر    

 
 2000 :التارٌخ 

 
 

 :رأي رئٌس المخبر 
 
 



2017/2018تسيير ومعالجة المعمومات   
GESTION ET TRAITEMENT DE L’INFORMATION  

 

 
 : مشارٌع البحث الداعمة للتكوٌن المقترح- د

 

 تارٌخ نهاٌة المشروع تارٌخ بداٌة المشروع رمز المشروع عنوان مشروع البحث
/ / / / 

/ / / / 

/ / / / 

/ / / / 
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 :فضاءات  الأعمال الشخصٌة وتكنولوجٌات الإعلام والاتصال- ه
 
 

حاسوب +  مقعد 40ـ قاعتين للإعلام الآلي  والانترنت مجهزتين بـ 
ـ الورشة البيبميوغرافية  

ـ مصمحة المعالجة الفنية والتقنية  في المكتبة المركزية ومكتبة الكمية  
ـ قاعة قسم المراجع في مكتبة الكمية 

ـ قاعة قسم المراجع في المكتبة المركزية 
ـ  المكتبة المركزية 

 ـ مكتبة الكمية
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II -بطاقة التنظٌم السداسً للتعلٌم 
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 وحذة انتؼهيم

 انحجم انساػي الأسبىػي انحجم انساػي انسذاسي

 الأرصذة انمؼامم

 وىع انتقييم

 متىاصم امتحان أػمال أخزي أػمال تطبيقيت أػمال مىجهت محاضزة  أسبىع14-16

 6 6 180 وحذاث انتؼهيم الأساسيت
 

6 09 20 
  

 1,30 1,30 45الاستخلاص والتكشٌف 
 

1.30 03 05   

 1,30 1,30 45 تصمٌم وتسٌٌر  قواعد البٌانات
 

1.30 02 05   

 1,30 1,30 45 1الإدارة العلمٌة لنظم المعلومات 
 

1.30 02 05   

 1,30 1,30 45 تنمٌة المجموعات المكتبٌة
 

1.30 02 05   

 3 3 90 وحذاث انتؼهيم انمىهجيت
 

3 04 07   

 1,30 1,30 45 1ِٕٙج١خ ٚرم١ٕبد اٌجذث 
 

1.30 02 04   

 30, 1 1,30 45 1اٌجذث اٌج١ج١ٍٛغزافٟ  

 
1.30 02 03   

 3 45 وحذاث انتؼهيم الإسكتشافيت
  

0 02 02   

 1,30 22.30 اٌّؼٍِٛبد ٚاٌٛثبئك اٌزل١ّخ
   

01 01   

 1,30 22.30 اٌٍّى١خ اٌفىز٠خ
   

01 01   

 22.30 وحذة انتؼهيم الأفقيت
 

1,30 
 

3 01 01   

 22.30 الأجىبيتانهغت 
 

1,30 
 

3 01 01   

1مجمىع انسذاسي   337 .30  12,00 10,50 
 

12 16 30 
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 :السداسً الثانً- 2
 

 وحذة انتؼهيم

 انحجم انساػي الأسبىػي انحجم انساػي انسذاسي

 الأرصذة انمؼامم

 وىع انتقييم

 متىاصم امتحان أػمال أخزي أػمال تطبيقيت أػمال مىجهت محاضزة  أسبىع14-16

 6 6 180 وحذاث انتؼهيم الأساسيت
 

6 09 20 
 1,30 1,30 45المعالجة الموضوعية   

 
1.30 03 05   

 1,30 1,30 45 معالجة مصادر المعمومات الحديثة
 

1.30 02 05   

 1,30 1,30 45 التسيير الالكتروني لموثائق
 

1.30 02 05   

 1,30 1,30 45 2الإدارة العممية لنظم المعمومات 
 

1.30 02 05   

 3 3 90 وحذاث انتؼهيم انمىهجيت
 

3 04 07   

 1,30 1,30 45 2منهجية وتقنيات البحث 
 

1.30 02 04   

 30, 1 1,30 45 2البحث البيبميوغرافي  

 
1.30 02 03   

 3 45 وحذاث انتؼهيم الاستكشافيت
  

0 02 02   

 1,30 22.30 المصادر الرقمية
   

01 01   

 1,30 22.30تقنيات الاتصال 
   

01 01   

 22.30 وحذة انتؼهيم الأفقيت
 

1,30 
 

3 01 01   

 22.30 الأجىبيتانهغت 
 

1,30 
 

3 01 01   

337 2 مجمىع انسذاسي .30  12,00 10,50 
 

12 16 30 
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 :  السداسً الثالث .6
 

 وحذة انتؼهيم

 انحجم انساػي الأسبىػي انحجم انساػي انسذاسي

 الأرصذة انمؼامم

 وىع انتقييم

 متىاصم امتحان أػمال أخزي أػمال تطبيقيت أػمال مىجهت محاضزة  أسبىع16 -14

 6 6 180 وحذاث انتؼهيم الأساسيت
 

6 09 20 
  

 1,30 1,30 45 ثٕبء ٔظُ اٌّىبٔش
 

1.30 03 05   

 1,30 1,30 45 اٌجزِج١بد اٌٛثبئم١خ
 

1.30 02 05   

 1,30 1,30 45 ر١ّٕخ اٌّجّٛػبد اٌزل١ّخ
 

1.30 02 05   

 1,30 1,30 45 رم١١ُ اٌّجّٛػبد اٌّىزج١خ
 

1.30 02 05   

 3 3 90 وحذاث انتؼهيم انمىهجيت
 

3 04 07   

 1,30 1,30 45 اٌزٕش١ظ ٚاٌزٛج١ٗ
 

1.30 02 04   

 30, 1 1,30 45 رم١ٕبد اٌزذز٠ز الإدارٞ

 
1.30 02 03   

 3 45 الاستكشافيتوحذاث انتؼهيم 
  

0 02 02   

 1,30 22.30 اٌّمبٚلار١خ
   

01 01   

 1,30 22.30 ِصطٍذبد
   

01 01   

 22.30 وحذة انتؼهيم الأفقيت
 

1,30 
 

3 01 01   

 22.30 اٌٍغخ الأجٕج١خ
 

1,30 
 

3 01 01   

 10,50 12,00 337.30 2 مجمىع انسذاسي
 

12 16 30   
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 :السداسً الرابع - 4
 اٌؼٍَٛ الإٔظب١ٔخ ٚالاجزّبػ١خ :انميذان

  ػٍُ اٌّىزجبد–ػٍَٛ أظب١ٔخ   :انفزع

 رظ١١ز ِٚؼبٌجخ اٌّؼٍِٛبد: انتخصص

 تربص فً مؤسسة ٌتوج بمذكرة تناقش

 
 

الحجم الساعً 
 الأسبوعً

 الأرصدة المعامل

 16 8 14 (مذكزة انماستز)انؼمم انشخصي 
 8 4 6 تزبص ميذاوي

 6 4 4 مهتقً متابؼت إوجاس انمذكزة 
 x 15 = 360 16 30 24  4مجمىع انسذاسي 

 
 ذكر الحجم الساعً الإجمالً موزع بٌن المحاضرات والتطبٌقات، ٌرجى): حوصلة شاملة للتكوٌن - 5

  (:للسداسٌات الأربعة بالنسبة لمختلف وحدات التعلٌم حسب الجدول التالً

 و ت               ح س  الأساسٌة المنهجٌة الاستكشافٌة الأفقٌة المجموع

 محاضرة 270 112.30 135 00 517.30

 أعمال موجهة 270 90 00 114,30 474,30

 أعمال تطبٌقٌة 00 00 00 00 00

300 00 00 00 300 
العمل الشخصً 

(مذكرة الماستر)  

567,30 114,30 00 195 270 

متابعة )عمل آخر 
 أعمال المذكرة

(وملتقٌات وتربصات  

 المجموع 1110 397.30 135 270 1867,30

 الأرصدة 84 24 6 6 120

100 % 5 % 5 % 20 % 
70 

% 

 لكل وحدة الأرصدة% 
 تعلٌم
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 السداسي الأول
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تسٌٌر‌ومعالجة‌المعلومات‌
‌الأول‌:السداسً
‌الأساسٌة‌:الوحدة

الاستخلاص‌والتكشٌف‌:‌ادةالم
‌3:المعامل
 5:الرصٌد

 
:‌أهداف‌التعلٌم

ذكرما ٌفترض على الطالب اكتسابه من مؤهلات بعد نجاحه فً هذه المادة  ، فً ثلاثة أسطر على )
 ( الأكثر

ـ التحلٌل اللغوي واللسانً لمجتوٌات مصادر المعلومات ـ بناء نظم الكشافات بمختلف أنواعها 
وأشكالها 

ـ المهارات فً القٌام بالعمل الاستخلاصً ـ تقٌٌم أدوات البحث البٌبلٌوغرافٌة من نمط الكشافات 
والمستخلصات   

 
:‌المعارف‌المسبقة‌المطلوبة‌

   (وصف تفصٌلً للمعرف المطلوبة والتً تمكن الطالٌب من مواصلة هذا التعلٌم، سطرٌن على الأكثر) 
ـ اللسانٌات ـ التوثٌق ـ التجلٌل الوثائقً ـ اللغة الطبٌعٌة ـ قوائم الإسناد ـ الإعلام الآلً ت المكتبات 

 .المتخصصة ومراكز المعلومات 
 

:‌محتوى‌المادة
التوثٌق مفهوم لسانٌات  .1
 .التحلٌل الموضوعً وعلاقته بالفهرسة والتصنٌف والتكشٌف والاستخلاص .2
 .إستراتٌجٌة رؤوس الموضوعات وأشكالها والمفاهٌم المرتبطة بها .3
 .أساسٌات الكشافات والتكشٌف ودورها فً تنظٌم المعلومات .4
 .أغرض الكشافات، أهمٌتها، أنواعها، أشكالها وطرٌقة إعدادها .5
 .نظم التكشٌف الآلٌة .6
 .أدوات التكشٌف .7
 .أساسٌات المستخلصات، التعرٌفات،  الأهمٌة والمفاهٌم .8
 .خصائص المستخلصات .9

 .أغراض المستخلصات، أنواعها، مكوناتها و طرٌقة إعدادها .10
 .   تطبٌقات عملٌة .11

 
:‌طرٌقة‌التقٌٌم
 %50: امتحان كتابً 

 %50 :تقدٌم عروض +عمل بحث فردي أو داخل فوج 
 

 ( إلخكتب،ومطبوعات ، مواقع انترنت، ) :المراجع
دار الثقافة : الإسكندرٌة. 1ط. نظرٌات التحلٌل الموضوعً و تطبٌقاته. ـ خلٌفة، شعبان عبدالعزٌز

.  م2009العلمٌة، 
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الدار : القاهرة. المفاهٌم، الأسس، التطبٌقات: التكشٌف والاستخلاص. ـ عبدالهادي، محمد فتحً
. م2001المصرٌة اللبنانٌة،

دار غرٌب للطباعة والنشر : القاهرة. مدخل لدراسة التكشٌف والاستخلاص. ـ قاسم، حشمت
م 2000والتوزٌع، 

   1988دار الراتب الجامعٌة،: بٌروت . معالجة الكلمات والنصوص. ـ غندور سلهب ، رنا
المعهد الأعلى للتوثٌق،  :تونس  . المصطلحات العربٌة فً علوم المعلومات . ـ عبد الحق،رشٌد

1983 
   2001دارالنهظة العربٌة، : بٌروت . الإتصال فً عصر العولمة . ـ العبد الله سنو، مً 

 2002دار الثقافة العلمٌة، : القاهرة . الأوعٌة المرجعٌة . ـ السٌد النشار، السٌد 
 2001دار الكتاب الحدٌث،: القاهرة. مدخل إلى علم المكتبات والمعلومات. ـ عبد الله العلً ،أحمد

   2003مطبعة جامعة منتوري،: قسنطٌنة  . الوصف البٌبلٌوغرافً المقنن  . ـ طاشور، محمد
. ـ بالإضافة إلى  دورٌات ، مجلات ، رسائل جامعٌة ، أقراص مضغوطة ، مواقع واب ، مطبوعات 

 

- Lancaster, F.W .Indexing and Abstracting in theory and practice. 2ed. 

Champaign, University of Illinois, Graduate school of library and 

information science, 1998. 

- Moens, Marie- Francine. Automatic Indexing and abstracting of 

Document Texts. 2ed. Massachusetts: Kluwer academic publishers, 2003. 
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تسٌٌر‌ومعالجة‌المعلومات‌
‌الأول‌:السداسً
‌الأساسٌة‌:الوحدة
 تصمٌم وتسٌٌر قواعد البٌانات: المادة

 2:المعامل
 5:الرصٌد

 
 :أهداف التعلٌم

ذكر ما ٌفترض على الطالب اكتسابه من مؤهلات بعد نجاحه فً هذه المادة  ، فً ثلاثة أسطر على )
  (الأكثر

ـ أنواع وأشكال قواعد وبنوك المعلومات ـ بناء قواعد وبنوك المعلومات ـ نظم تسٌٌر قواعد 
المعلومات ـ إدارة بنوك وقواعد المعلومات ـ التخزٌن والاسترجاع فً قواعد المعلومات ـ برمجٌات 

. تسٌٌر قواعد وبنوك المعلومات 

 
 :المعارف المسبقة المطلوبة 

 وصف تفصٌلً للمعرف المطلوبة والتً تمكن الطالٌب من مواصلة هذا التعلٌم، سطرٌن على الأكثر  ) 
ـ الإعلام الآلي ـ المناهج البيميوغرافية ـ البرمجيات ـ الحفظ والتخزين  

 
 :محتوى المادة

 .التعرٌفات والمفاهٌم: ـ قواعد البٌانات1
 .تطور قواعد البٌانات فً مجال المكتبات والمعلومات. 2
 .مكونات نظم إدارة قواعد البٌانات. 3
أنواع وأشكال قواعد المعلومات  . 4
 ـ تسٌٌر قواعد المعلومات  5
ـ إدارة وقواعد المعلومات 6
 ـ الاسترجاع فً قواعد المعلومات  7
. ـ برمجٌات قواعد وبنوك المعلومات 8
 .العلاقة بٌن قواعد البٌانات والمكتبات. 9

 .تصمٌم قواعد البٌانات. 11
 .(نموذج قواعد البٌانات الببلٌوجرافٌة) 2007بناء قواعد البٌانات باستخدام آكسس . 12

 
 :طرٌقة التقٌٌم

 %50: امتحان كتابي 

 %50 :تقديم عروض +عمل بحث فردي أو داخل فوج 
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 ( إلخكتب،ومطبوعات ، مواقع انترنت، ): المراجع

  1997دار الراتب الجامعية ، : القاهرة . أساسيات استخدام قاعدة البيانات فوكس برو . مدحت جمال أحمد قبيعة ـ 

 1996الحسيني لمكمبيوتر ونظم المعمومات ، : القاهرة . برنامج قواعد البيانات أكسس . تريزا زغمول ـ 

  .2004ايبس كوم ، : القاهرة .  اقتصاديات خدمات المعمومات.زين عبد الهاديـ 

 . 2007دليل المستخدم ، : مشروع المكتبة الرقمية . المجمس الأعمى لمجامعات ـ 
 2003دار الهدى لمطباعة والنشر والتوزيع ،: عين مميمة . المكتبات في مجتمع المعمومات  . ـ صوفي ، عبد المطيف 
 1994الشركة العربية لعموم الحاسب ، : القاهرة  . المرجع الأساسي لقاعدة البيانات . ـ محمد أبو العطا، مجدي
   1995المكتبة الأكاديمية،: القاهرة . تكنولوجيا المعمومات في مصر . ـ محمد الهادي، محمد 
   1989دار الشروق   ،: القاهرة  . تكنولوجيا المعمومات وتطبيقاتها .ـ محمد الهادي، محمد

  1999دار الثقافة العممية   ، : الإسكندرية . المكتبات والمعمومات والتوثيق . ـ محمد الهجرسي ، سعد
  2001دار الثقافة العممية، : الاسكندرية. الإتصال العممي . ـ أنور بدر ، أحمد

 2000دار وائل لمطباعة والنشر ، : عمان. الحاسوب وأنظمته . ـ عبد العزيز الشرايعة، أحمد 
 1990العربي لمنشر والتوزيع  ، : القاهرة . تكنولوجيا المعمومات  وصناعة الإتصال الجماهيري . ـ عمم الدين ، محمود
 2001دار الكتاب الحديث،: القاهرة. مدخل إلى عمم المكتبات والمعمومات. ـ عبد الله العمي ،أحمد
‌‌‌1992مطابع‌المكتب‌المصري‌الحدٌث‌‌‌،:‌القاهرة‌‌‌.‌فٌروسات‌الحاسب‌و‌أمن‌المعلومات‌.‌ـ‌فهمً‌‌طلبه،‌محمد

‌1994مطابع‌المكتب‌المصري‌الحدٌث،:‌القاهرة‌‌.‌الحاسب‌والذكاء‌الإصطناعً‌.‌ـ‌فهمً‌طلبه‌،‌محمد

‌‌‌‌1991مطابع‌المكتب‌المصري،:القاهرة.‌الموسوعة‌الشاملةلمصطلحات‌الحاسب‌الإلكترونً‌.‌ـ‌فهمً‌طلبه‌،‌محمد

‌1999مكتبة‌الملك‌عبد‌العزٌز‌العامة،‌:‌الرٌاض.‌تقنٌات‌المعلومات‌فً‌المكتبات‌و‌الشبكات‌.‌ـ‌قاسم‌،‌حشمت

دار‌المسٌرة‌للنشر‌والتوزٌع‌:‌عمان.‌المعجم‌الموسوعً‌لتكنولوجٌا‌المعلومات‌والإنترنت‌.‌ـ‌قندٌلجً‌،‌عامر‌ابراهٌم

 2003والطباعة،

 1999دار المناهج لمنشر والتوزيع،: عمان. نظم المعمومات والذكاء الإصطناعي .ـ عبدالرزاق السالمي ، علاء
 BOUDJLIDA,NACER.BASES DE DONNEES ET SYSTEMESـ

D'INFORMTION.PARIS:DUNOD,1999 

:BOUDJLIDA,NACER.GESTION ET ADMINISTRATION DES BASES DE DONEES.PARISـ  

DUNOD, 2003 

 HAGUET,JEAN.INTERNET.PARIS:MASSON,1996ـ

-SLEIGHT,STEVE.INTERNET ET L'ENTREPRISE.ITALIE:MANGON PRATIQUE,2001ـ 

-SAGAPE,BERNARD.INFORMATIQUE  GENERALE.TIPAZA:BERTI EDITIONS,1992- 

HAINAUT,JEAN-LUC.BASES DE DONNEES ET MODELES DE CALCUL.PARIS:DUNOD,2000- 

 .ـ بالإضافة إلى  دوريات ، مجلات ، رسائل جامعية ، أقراص مضغوطة ، مواقع واب ، مطبوعات 
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تسٌٌر‌ومعالجة‌المعلومات‌
‌الأول‌:السداسً
‌الأساسٌة‌:الوحدة

   2ـ1 (انسياست انتىثيقيت)الإدارة انؼهميت نىظم انمؼهىماث : المادة
 2:المعامل
 5:الرصٌد

 
 :أهداف التعلٌم

  (ذكر ما ٌفترض على الطالب اكتسابه من مؤهلات بعد نجاحه فً هذه المادة  ، فً ثلاثة أسطر على الأكثر)

ـ معرفة الأساسٌات والتقنٌات التً تسمح للطالب بتسٌٌر مختلف أنظمة المعلومات مع الأخذ بعٌن الاعتبار 
 خصوصٌة المكتبة

 
 :المعارف المسبقة المطلوبة 

 (وصف تفصٌلً للمعرف المطلوبة والتً تمكن الطالب من مواصلة هذا التعلٌم، سطرٌن على الأكثر ) 
. ـ توفر الطالب على معلومات تتعلق بتنظٌم وتسٌٌر المؤسسات الوثائقٌة

‌

 :محتىي انمادة

 (انمكتباث)وظم انمؼهىماث  .1
 فضاءاث انمكتبت .2

 لبػبد اٌّطبٌؼخ -

 فضبءاد اٌؼًّ -

 فضبء الإػبرح -

 فضبء الإػلاَ -

 اٌزٛج١ٗ فضبء -

 .وضغ و تىسيغ انميشاويت : تسييز انميشاويت  .3

 (اٌّزرمجخ)ا١ٌّشا١ٔخ الادز١بط١خ  -

 ١ِشا١ٔخ الالزٕبء اٌزش٠ٚذ -

 .اٌزج١ٙشاد، الأِٓ، اٌزص١ذ ٚاٌؼّبي، الأجٛر، اٌزٕش١ظ: ١ِشا١ٔخ اٌزظ١١ز -

 :سياست انتشويذ .4

، دظت (....دٚر٠بد، وزت )، دظت ٔٛع اٌٛثبئك (ٚرلٟ، رلّٟ)دظت اٌٛطبئظ  : أطض الاخز١بر -

 .....اٌٍغخ

 اخز١بر اٌّزؼب١ٍِٓ اٌزجبر١٠ٓ ٚإٌبشز٠ٓ  -

 .اٌزٛس٠غ دظت اٌزخصصبد ٚاٌمطبػبد: رظ١١ز ا١ٌّشا١ٔخ -

 :سياست انمؼانجت انىثائقيت .5

 (ِؼبٌجخ، الاػبرح، إدصبئ١بد: أطض، دفزز اٌشزٚط، اٌٛدذاد)اخز١بر اٌجزِج١خ اٌٛثبئم١خ  -

 .ػذد اٌذٛاط١ت، ػذد اٌؼّبي: رٕظ١ُ ٚظ١فخ اٌّؼبٌجخ -

 .إدصبئ١بد اٌّؼبٌجخ، إدصبئ١بد اٌٛثبئك اٌمبثٍخ ٌلإػبدح اٌجث: ِزبثؼخ ٚ رم١١ُ اٌّؼبٌجخ -

  (ػٍّٟ)إٔزبج فٙزص إٌىززٟٚٔ لبثً ٌٍزشغ١ً  -

 :سياست انخذماث .6
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 .(اٌزص١ٕف)رٕظ١ُ اٌزص١ذ ، : اٌزفٛف اٌّفزٛدخ -

 .(رأ١ٌخ، اٌذٚراْ، رزر١ت اٌزص١ذ)رٕظ١ُ الإػبرح  -

اٌّظزؼ١ٍّٓ، )، رم١١ُ ٔظبَ الإػبرح (إدصبئ١بد ١ِٛ٠خ، أطجٛػ١خ، شٙز٠خ)ٔظجخ اٌذٚراْ : رم١١ُ الإػبرح -

 .(اٌٛلذ

، اٌجذث اٌج١ج١ٍٛغزافٟ (ػذد اٌذٛاط١ت، اٌزٛس٠غ ػٍٝ فضبءاد اٌّىزجخ، اٌص١بٔخ)اٌجذث اٌج١ج١ٍٛغزافٟ  -

 (.OPAC)ػٓ ثؼذ 

،اٌؼلالبد ِغ اٌّذ١ظ (ِؼبرض، ِذبضزاد أ٠بَ دراط١خ)رٕظ١ُ اٌزظب٘زاد اٌثمبف١خ : اٌزٕش١ظ اٌثمبفٟ -

 .(اٌشزوبء ، الالزصبد١٠ٓ ، الإدار١٠ٓ، اٌثمبف١١ٓ )اٌخبرجٟ ٌٍّىزجخ 

 .  إٔشبء رص١ذ رلّٟ ٚٚضؼٗ فٟ ِزٕبٚي اٌّظزخذ١ِٓ -

 (....دراطخ ١ِذا١ٔخ ثبلاطزّبراد اٌّمبثٍخ)ِٓ طزف اٌّظزخذ١ِٓ : رجغ اٌصذٜ -

 :إوشاء مىقغ فؼال و متفاػم .7

 .ٕ٘ذطخ اٌّٛلغ، ِذزٜٛ اٌّٛلغ -

 اٌزبر٠خ، ا١ٌٙىً اٌزٕظ١ّٟ، الألظبَ،: رمذ٠ُ اٌّىزجخ -

 .الإػبرح اٌزل١ّخ، الأزمبئٟ ٌٍّؼٍِٛبد، اٌزٛاصً اٌزفبػٍٟ: اٌخذِبد ػٓ ثؼذ -

 :طرٌقة التقٌٌم

 %50: امتحان كتابي 

 %50 :تقديم عروض +عمل بحث فردي أو داخل فوج 
 

 ( إلخكتب،ومطبوعات ، مواقع انترنت، ): المراجع
 ِذّذ اٌٙبدٞ ِذّذ/الادارح اٌؼ١ٍّخ ٌٍّىزجبد ِٚزاوش اٌّؼٍِٛبد ٚاٌزٛث١ك  -

 ػّز أدّذ ّ٘شزٞ/أطبط١بد ػٍُ اٌّىزجبد ٚاٌزٛث١ك ٚاٌّؼٍِٛبد  -

 ػجذالله ِذّذ اٌشز٠ف/ِذخً إٌٝ ػٍُ اٌّىزجبد ٚاٌّؼٍِٛبد  -

 ربحً علٌان مصطفى/ فً علم المكتبات والمعلومات ِمذِخ -

- ISSOLAH, Rosa : Management des systèmes d’information. Enjeux et méthodes d’évaluation. 

Alger, OPU, 2005 

- DELMOND Marie-H., PETIT Yves : Management des systèmes d’information, Paris, Dunod 

Campus, 2003. 

- ROJOT J., Théorie des organisations, Paris, ESKA, 2003. 

- REIX R., Systèmes d’information et management des organisations, Paris, Vuibert, 5ème édition, 

2004. 

- MINTZBERG H., Structure et dynamique des organisations, Paris, Editions d’Organisation, 

1982. 

- LUSSATO B., Introduction critique aux théories d’organisation (1977), Paris,  Dunod, 1992. 

- LE MOIGNE J.L., La modélisation des systèmes complexes, Paris, Dunod, 1999. 
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تسٌٌر‌ومعالجة‌المعلومات‌
‌الأول‌:السداسً
‌الأساسٌة‌:الوحدة
 تنمٌة المجموعات المكتبٌة: المادة

 2:المعامل
 5:الرصٌد

 
 :أهداف التعلٌم

 (ذكر ما ٌفترض على الطالب اكتسابه من مؤهلات بعد نجاحه فً هذه المادة  ، فً ثلاثة أسطر على الأكثر )
 تشمل عملٌة تنمٌة المجموعات كل القضاٌا التً من شأنها إجراء تلك العملٌة على أسـسـ 

. علمٌة ومنهجٌة تكفل تكوٌن المجموعات فً إطار ٌراعً التحدٌات التً تمر بهـا المكتبات 
  ـ القٌام بدراسة مجتمعات المستفٌدٌن وتحدٌد احتٌاجاتها وخصائصها وسماتها

. التخطٌط لسٌاسات بناء المجموعات وتنمٌتها بكافة أشــكالها ووضـع هـذه السٌاسات وإقرارها.
. ـ التخطٌط لتقٌٌم سٌاسات بناء وتنمٌة المجموعات ، وممارسـة وتطبٌـق هـذه الأسالٌب وتنفٌذها

 
 :المعارف المسبقة المطلوبة 

 (وصف تفصٌلً للمعرف المطلوبة والتً تمكن الطالب من مواصلة هذا التعلٌم، سطرٌن على الأكثر ) 
 .ـ توفر الطالب على معلومات تتعلق بالسلسلة الوثائقٌة، والوظائف الأساسٌة للمكتبة، وبخاصة وظٌفة التزوٌد

 

 :محتىي انمادة

 . انمفاهيم الأساسيت نؼمهيت بىاء وتىميت انمجمىػاث .8
 دراست مجتمؼاث انمستفيذيه وانتؼزف ػهً خصائصها وسماتها .9

 ِخطظ ر١ّٕخ اٌّجّٛػبد، ١ِثبق :سياست انتشويذ )وضغ سياساث بىاء وتىميت انمجمىػاث وإقزارها .10

الاخز١بر، أطض الاخز١بر، ِصبدر  : إوشاء و تىميت انمجمىػاث/ اٌّجّٛػبد، أطض الاخز١بر، ا١ٌّشا١ٔخ

 أٔٛاع  ـ  (اٌّىزجخ اٌٛط١ٕخ، اٌّجّٛػبد اٌٛط١ٕخ)الإ٠ذاع اٌمبٟٔٛٔ : اٌزش٠ٚذ ـ. الاخز١بر، إجزاءاد الاخز١بر

اقتىاء انىثائق ./ اٌّمز١ٕبد اٌجبر٠خ، اٌّمز١ٕبد اٌزاجؼخ، اٌّمز١ٕبد اٌززاث١خ: اٌّشزز٠بد ٚاٌّمز١ٕبد

 (...ػمٛد اٌزخص، إجزاءاد الاشززان، الزٕبء اٌىزت الاٌىزز١ٔٚخ :الانكتزوويت

 .تقييم سياساث بىاء وتىميت انمجمىػاث .11
    انىظم الآنيت والإفادة مىها في بىاء وتىميت انمجمىػاث  .12

 (اٌزىزلاد)       ـ الالزٕبء اٌزؼبٟٚٔ 

 .اٌؼمٛد، اٌزخص اٌٛط١ٕخ         - 

 .ِٕصبد اٌذفع          - 

 
 :طرٌقة التقٌٌم

 %50: امتحان كتابي 

 %50 :تقديم عروض +عمل بحث فردي أو داخل فوج 
 

 ( إلخكتب،ومطبوعات ، مواقع انترنت، ): المراجع

 2001دار الكتاب الحديث،: القاهرة. مدخل إلى عمم المكتبات والمعمومات. ـ عبد الله العمي ،أحمد

 2001دار الكتاب الحديث،: القاهرة. مدخل إلى عمم المكتبات والمعمومات. ـ عبد الله العمي ،أحمد
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 2006بريل أ. 14.الفهرست ، ع . نحو معايير موضوعية لتقييم مواقع الناشرين عمى الانترنت. هاشم فرحات ـ 
. 25ع ، . الاتجاهات الحديثة في المكتبات والمعمومات . دراسة تقييمية : هاشم فرحات مواقع الناشرين العرب عمى الإنترنت ـ 

 .2006 ،  ، جويمية13.مج 

 

-Bertrand calenge . politique documentaire . paris : cercle de la librairie. 1999 
_Bertrand calenge . politique d’acquisitions . paris : cercle de la librairie. 1999 
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تسٌٌر‌ومعالجة‌المعلومات‌
‌الأول‌:السداسً
‌المنهجٌة‌:الوحدة
 2 ـ 1منهجٌة وتقنٌات البحث : المادة

 2:المعامل
 4:الرصٌد

 
 :أهداف التعلٌم

  (ذكرما ٌفترض على الطالب اكتسابه من مؤهلات بعد نجاحه فً هذه المادة  ، فً ثلاثة أسطر على الأكثر)

ـ تحديد وصياغة إشكالية بحث أكاديمي  
ـ معرفة الإجراءات المنهجية النظرية والميدانية  في معالجة موضوع بحث 

. ها  لـ التمرن عمى صياغة أدوات جمع المعمومات ، وطرق تنفيذها وتفريغها وتحمي
 

 :المعارف المسبقة المطلوبة 
 وصف تفصٌلً للمعرف المطلوبة والتً تمكن الطالٌب من مواصلة هذا التعلٌم، سطرٌن على الأكثر  ) 

. ـ المنهجية والمناهج ـ البحث العممي ـ البحوث الاجتماعية والتطبيقة 
 

 :محتوى المادة

ـ البحث الأكاديمي  1
ـ الإجراءات المنهجية النظرية  2
ـ الإجراءات المنهجية الميدانية   3
ـ الطرق العممية في معالجة موضوع بحث 4
ـ  صياغة أدوات جمع المعمومات   5
ـ طرق التنفيذ والتمثيل والتفريغ والتحميل  6
. ـ تحميل محتوى مصادر المعمومات 7
 

 :طرٌقة التقٌٌم

 %50: امتحان كتابي 

 %50 :تقديم عروض +عمل بحث فردي أو داخل فوج 
 

 ( إلخكتب،ومطبوعات ، مواقع انترنت، ): المراجع

 2007منشورات مكتبة اقرأ، : قسنطينة  . في منهجية البحث الاجتماعي. ـ زرارقة ، فيروز 
 2008ديوان المطبوعات الجامعية ،: الجزائر .دراسات في المنهجية .ـ فضيل ، دليو 

 .ـ بالإضافة إلى  دوريات ، مجلات ، رسائل جامعية ، أقراص مضغوطة ، مواقع واب ، مطبوعات 
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تسٌٌر‌ومعالجة‌المعلومات‌
‌الأول‌:السداسً
‌منهجٌة‌ال:الوحدة
 2 ـ 1البحث البٌبلٌوغرافً : المادة

 2:المعامل
 3:الرصٌد

 
 :أهداف التعلٌم

  (ذكرما ٌفترض على الطالب اكتسابه من مؤهلات بعد نجاحه فً هذه المادة  ، فً ثلاثة أسطر على الأكثر)

ـ معرفة كل أنواع أدوات البحث البيبميوغرافي ـ الفهارس ـ قوائم رؤوس الموضوعات ـ الكشافات ـ المستخمصات ـ المكانزـ مصمحة 
البحث البيميوغرافي ـ بنك الإعارة  ـ مصمحة قسم المراجع ـ قواعد المعمومات  ـ شبكة الانترنت ـ البث الانتقائي لممعمومات 

 
 :المعارف المسبقة المطلوبة 

 وصف تفصٌلً للمعرف المطلوبة والتً تمكن الطالٌب من مواصلة هذا التعلٌم، سطرٌن على الأكثر  ) 
 ـ التنظيم البيميوغرافي ـ إعداد وسائل البحث  البييميوغرافي ـ البطاقات البيميوغرافية

 
 :محتوى المادة

ـ البحث البيبميوغرافي  1
ـ أدوات البحث البيبميوغرافي  2
ـ أنواع وأشكال الفهارس  3
ـ قوائم رؤوس الموضوعات  4
ـ أنواع وأشكال الكشافات  5
ـ أنواع وأشكال المستخمصات 6
 

 :طرٌقة التقٌٌم

 %50: امتحان كتابي 

 %50 :تقديم عروض +عمل بحث فردي أو داخل فوج 
 

 ( إلخكتب،ومطبوعات ، مواقع انترنت، ): المراجع

 2002دار الثقافة العممية، : القاهرة . الأوعية المرجعية . ـ السيد النشار، السيد 
 1992العربي لمنشر والتوزيع، : القاهرة . الخدمة المرجعية في المكتبات ومراكز المعمومات . ـ النشار ، السيد
 2000دار الثقافة العممية   ، :الاسكندرية  . مدخل لدراسة الأرشيف . ـ الخولي،جمال

 2003مطبعة جامعة منتوري،: قسنطينة  . الوصف البيبميوغرافي المقنن  . ـ طاشور، محمد
 2001دار الكتاب الحديث،: القاهرة. مدخل إلى عمم المكتبات والمعمومات. ـ عبد الله العمي ،أحمد

 2007منشورات مكتبة اقرأ، : قسنطينة  . في منهجية البحث الاجتماعي. ـ زرارقة ، فيروز 
 .ـ بالإضافة إلى  دوريات ، مجلات ، رسائل جامعية ، أقراص مضغوطة ، مواقع واب ، مطبوعات 

 
‌
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تسٌٌر‌ومعالجة‌المعلومات‌
‌الأول‌:السداسً
‌الاستكشافٌة‌:الوحدة
 المعلومات والوثائق الرقمٌة: المادة

 1:المعامل
 1:الرصٌد

 
 :أهداف التعلٌم

  (ذكر ما ٌفترض على الطالب اكتسابه من مؤهلات بعد نجاحه فً هذه المادة، فً ثلاثة أسطر على الأكثر)

الوثائق الرقمية بهدف إدماجها ضمن رصيد المكتبة ومعرفة طرق  معرفة طبيعة المعمومات، المصادر الحديثة لممعمومات، ـ 
 .التعامل معها

 
 :المعارف المسبقة المطلوبة 

  (وصف تفصٌلً للمعرف المطلوبة والتً تمكن الطالب من مواصلة هذا التعلٌم، سطرٌن على الأكثر ) 
 .ـ المصادر الورقية، طرق التعامل مع المصادر التقميدية، تنمية المجموعات المكتبية

 
 :محتوى المادة

 المعلومات والرقمنة .1
 .اٌّؼٍِٛبد -

 ِجزّغ اٌّؼٍِٛبد، ِجزّغ اٌّؼٍِٛبد -

 اٌزل١ّخ -

 اٌٛث١مخ اٌزل١ّخ  -

 .أوىاع انىثائق انزقميت .2

 اٌّخطٛطبد -

 اٌٛثبئك اٌزل١ّخ -

 إٌّٛغزاف١بد  -

 اٌذٚر٠بد -

 اٌىزت اٌزل١ّخ -

 اٌذٚر٠بد اٌزل١ّخ -

 الأطزٚدبد اٌزل١ّخ -

 لٛاػذ ث١بٔبد ث١جٍٛغزاف١خ -

 الأرش١ف اٌّفزٛح -

 

 انتكىىنىجياث انزقميت-3

 اٌزلّٕخ -

 ......ASCII( : CODAGE)اٌزشف١ز ٚاٌزز١ِش  -

 HTML  ،SGML :      اٌٍغبد ا١ٌ٢خ -

 اٌشجىبد -

 :انخذماث انزقميت .4

 .اٌّىزجخ اٌزل١ّخ، اٌزص١ذ اٌزلّٟ -

 .ح اٌزل١ّخ، اٌزذ١ًّ، اٌزصفخرالإػب -
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 :طرٌقة التقٌٌم

 %50: امتحان كتابي  -

 %50 :تقديم عروض +عمل بحث فردي أو داخل فوج  -
 
 ( إلخكتب،ومطبوعات ، مواقع انترنت، ): المراجع

 2001دارالنهظة العربية، : بيروت . الإتصال في عصر العولمة . ـ العبد الله سنو، مي 
 2001دار الكتاب الحديث،: القاهرة. مدخل إلى عمم المكتبات والمعمومات. ـ عبد الله العمي ،أحمد

 1994الشركة‌العربٌة‌لعلوم‌الحاسب‌،‌:‌القاهرة‌‌.‌المرجع‌الأساسً‌لقاعدة‌البٌانات‌.‌ـ‌محمد‌أبو‌العطا،‌مجدي

‌‌‌1995المكتبة‌الأكادٌمٌة،:‌القاهرة‌.‌تكنولوجٌا‌المعلومات‌فً‌مصر‌.‌ـ‌محمد‌الهادي،‌محمد‌

‌‌‌1989دار‌الشروق‌‌‌،:‌القاهرة‌‌.‌تكنولوجٌا‌المعلومات‌وتطبٌقاتها‌.ـ‌محمد‌الهادي،‌محمد

 2000دار وائل لمطباعة والنشر ، : عمان. الحاسوب وأنظمته . ـ عبد العزيز الشرايعة، أحمد 
‌1999مكتبة‌الملك‌عبد‌العزٌز‌العامة،‌:‌الرٌاض.‌تقنٌات‌المعلومات‌فً‌المكتبات‌و‌الشبكات‌.‌ـ‌قاسم‌،‌حشمت

‌‌‌‌1991مطابع‌المكتب‌المصري،:القاهرة.‌الموسوعة‌الشاملةلمصطلحات‌الحاسب‌الإلكترونً‌.‌ـ‌فهمً‌طلبه‌،‌محمد

‌‌‌1992مطابع‌المكتب‌المصري‌الحدٌث‌‌‌،:‌القاهرة‌‌‌.‌فٌروسات‌الحاسب‌و‌أمن‌المعلومات‌.‌ـ‌فهمً‌‌طلبه،‌محمد

 BOUDJLIDA,NACER.BASES DE DONNEES ET SYSTEMESـ

D'INFORMTION.PARIS:DUNOD,1999 

 :BOUDJLIDA,NACER.GESTION ET ADMINISTRATION DES BASES DE DONEES.PARISـ

DUNOD, 2003 

 HAGUET,JEAN.INTERNET.PARIS:MASSON,1996ـ

-SLEIGHT,STEVE.INTERNET ET L'ENTREPRISE.ITALIE:MANGON PRATIQUE,2001ـ 

-SAGAPE,BERNARD.INFORMATIQUE  GENERALE.TIPAZA:BERTI EDITIONS,1992- 
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تسٌٌر‌ومعالجة‌المعلومات‌
‌الأول‌:السداسً
‌الاستكشافٌة‌:الوحدة
 الملكٌة الفكرٌة: المادة

 1:المعامل
 1:الرصٌد

 
 :أهداف التعلٌم

  (ذكرما ٌفترض على الطالب اكتسابه من مؤهلات بعد نجاحه فً هذه المادة  ، فً ثلاثة أسطر على الأكثر)

 الطرق السميمة لمنشر  معرفة أساليب نشر المعمومات، قوانين الممكية الفكرية، ـ 
 :المعارف المسبقة المطلوبة 

 وصف تفصٌلً للمعرف المطلوبة والتً تمكن الطالٌب من مواصلة هذا التعلٌم، سطرٌن على الأكثر  ) 
 ـ المطبوعات ـ المنشورات ـ النشر الالكتروني  ـ  مؤسسات الممكية الفكرية

 
 :محتوى المادة

النشر والطبع التقلٌدي والالكترونً  .1
 مفاهٌم الملكٌة الفكرٌة  .2
 قوانٌن الملكٌة الفكرٌة  .3
 أسسها و مبادئها: الملكٌة الفكرٌة .4
 (حقوق المؤلف و الحقوق المجاورة)حقوق التألٌف  .5
  (للمنشورات التقلٌدٌة والحدٌثة)اتفاقٌات الملكٌة الفكرٌة  .6
حقوق التألٌف الرقمٌة  .7
متطلبات حماٌة حقوق التألٌف التقلٌدٌة والرقمٌة  .8
 حماٌة الملكٌة الفكرٌة للمصنفات الالٌكترونٌة .9

اتفاقٌات حماٌة حقوق التألٌف الرقمٌة  .10
 آفاق النشر الالٌكترونً وحقوق التألٌف الرقمٌة .11

 
 :طرٌقة التقٌٌم
 %50: امتحان كتابً 

 %50 :تقدٌم عروض +عمل بحث فردي أو داخل فوج 
 

 ( إلخكتب،ومطبوعات ، مواقع انترنت، ): المراجع
   2008، دار الفكر الجامعً :القاهرة. حقوق الملكٌة الفكرٌة وأثرها الإقتصادي.عبد عنتر عبد الرحمن -
   2008، منشأة المعارف: القاهرة.  حماٌة حقوق الملكٌة الفكرٌة فً التعلٌم الجامعً.زكرٌا فاطمة -

 1992دار الهدى،: عين مميمة. تاريخ الكتاب العربي المطبوع. ـ سممان عمي ، محمد
 1996مكتبة عبد العزيز العامة ،:الرياض .تقييم الاداء في المكتبات ومراكز المعمومات .ـ عبد الرحمن الشيمي ،حسني 

 2001دار الكتاب الحديث،: القاهرة. مدخل إلى عمم المكتبات والمعمومات. ـ عبد الله العمي ،أحمد
   1988دار الراتب الجامعية،: بيروت  . معالجة الكممات والنصوص. ـ غندور سمهب ، رنا

. ـ بالإضافة إلى  دوريات ، مجلات ، رسائل جامعية ، أقراص مضغوطة ، مواقع واب ، مطبوعات 
- Frochot Didier. Information documentaire et veille juridique. 2003 

- Jez Emmanuel et Pansier Frédéric-Jérôme. Initiation à l'Internet juridique. Paris: Litec, 1998 
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- Ladrieu Jacques. Droit de l'Internet. Paris: Ellipses, 2005 

- Becourt Daniel, Carneroli Sandrine. Dépôt légal, de l'écrit à l'électronique. Paris: Litec, 2001 

- Bensoussian Alain. Le multimédia et le droit. Paris: Hermès, 1998 

- Code de la propriété intellectuelle. JO 2004 

- Farchy Joëlle, Rallet alain. Droits d'auteur et numérique. Paris: Hermès, 2002 

- Vivant Michel, Maffre-Bauge Agnès. Internet et la propriété intellectuelle: le doit, 

l'information et les réseaux. Paris: Institut français des relations internationales, 2002 

- Wekstein Isabelle. Droits voisins du droit d'auteur et numérique. Paris: Litec, 2002 

 

- http://www.droit-tic.com 

- http://www.servicedoc.info 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.droit-tic.com/
http://www.servicedoc.info/
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تسٌٌر‌ومعالجة‌المعلومات‌
‌الأول‌:السداسً
‌فقٌة‌الأ:الوحدة

     اللغة الأجنبٌة       :المادة
 1:الرصٌد
 1:المعامل

 
 :أهداف التعلٌم

Les objectifs du module sont l’identification des moyens syntaxiques simples pour appréhender la 

documentation en langue française et l’acquisition des concepts phares liés à chaque spécialité 

comme archivistique, mangement ou record mangement.. 

: المعارف المسبقة المطموبة 
Afin de pouvoir suivre cette matière, l’étudiant doit être d’un niveau moyen en langue française 

 
 :محتوى المادة

1. insister sur les techniques d’assimilation comme la fiche de synthèse. 

2. Description archivistique des documents toujours valides dans l’administration algérienne 

en   vue de leur traitement rationnel. 

3. production en français (encore en usage) des documents administratifs liés à la  gestion des 

administrations .  

4. Des textes seront proposés selon le master pour en faciliter la compréhension et permettre 

son investissement dans les recherches 
 :طريقة التقييم
 %50: امتحان كتابً 

 %50 :تقدٌم عروض +عمل بحث فردي أو داخل فوج 

 : المراجع
- DIRECTION DES ARCHIVES DE France.- Dictionnaire de terminologie archivistique.- 

Paris :DAF, 2002.- 36 p. 

- ROBINSON, Michael.-  Dictionnaire de terminologie numérique.- Paris : Ellipses, 2004, 704p. 

- DELSALLE, Paul.- Lexique des archives et documents historiques.- Paris : Nathan, 1996.- 127p. 

- Référentiels de formation de licence en lettres et sciences humaines.- Compte rendu : Journée 

d’études .-  Paris, Maison des Universités, 14 janvier 2010. URL : 

<http://www.fabula.org/actualites/documents/35511.pdf>. Le site consulté le 5 octobre 2012 

- ROMERO, Clara « Pour une définition générale de l'intensité dans le langage », Travaux de 

linguistique 1/2007 (n°54), p. 57-68. URL : <www.cairn.info/revue-travaux-de-linguistique-2007-

1-page-57.htm>. DOI : 10.3917/tl.054.0057. 

- CHABIN, Anne-Marie : le blog et les références liées < http://www.marieannechabin.fr> 
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 تسٌٌر ومعالجة المعلومات
 الثانً:السداسً

 الأساسٌة: الوحدة
 المعالجة الموضوعٌة : المادة

 3:المعامل
 5:الرصٌد

 
 :أهداف التعلٌم

  (ذكرما ٌفترض على الطالب اكتسابه من مؤهلات بعد نجاحه فً هذه المادة  ، فً ثلاثة أسطر على الأكثر)

ـ الفهرسة الموضوعيةـ التصنيف الموضوعي  
ـ التحميل الموضوعي لرؤوس الموضوعات ـ التصنيف الموضوعي والعشري  

ـ الوصف الفكري لأوعية المعمومات 
 

 :المعارف المسبقة المطلوبة 
 وصف تفصٌلً للمعرف المطلوبة والتً تمكن الطالب من مواصلة هذا التعلٌم، سطرٌن على الأكثر  ) 

 الفهرسة الوصفية ، التصنيف العشري ،الكتب المرجعية ، السمسمة الوثائقية: ـ المعارف النظرية حول 

 
 :محتوى المادة

. ـ مفهوم الفهرسة الموضوعٌة، وأعمالها فً نظم المعلومات المكتبٌة  1
. ـ التصنٌف الموضوعً، خطواته وإجراءاته 2
. حدوده فً السلسلة الوثائقٌة وفروعه فً الفهرسة والتصنٌف ـ التحلٌل الموضوعً لرؤوس الموضوعات،3
. شروطه ،خطواته ـ التصنٌف الموضوعً والعشري ، أنماطه،4
... ـ الوصف الفكري لأوعٌة المعلومات، كتب المراجع والدورٌات5
 

 :طرٌقة التقٌٌم

 %50: امتحان كتابي 

 %50 :تقديم عروض +عمل بحث فردي أو داخل فوج 
 

 ( إلخكتب،ومطبوعات ، مواقع انترنت، ): المراجع

 دارالكتب والوثائق :القاهرة   . التصنيف العشري في المكتبات ومراكز المعمومات ، الجزء الأول. ـ عبد العزيز خميفة ،شعبان
  2000القومية،

 دارالكتب والوثائق :القاهرة   . التصنيف العشري في المكتبات ومراكز المعمومات ، الجزء الثاني. عبد العزيز خميفة ،شعبانـ 
 2000القومية،

 2001دار الكتاب الحديث،: القاهرة. مدخل إلى عمم المكتبات والمعمومات. ـ عبد الله العمي ،أحمد
 1999دار الثقافة العممية   ، : الإسكندرية . المكتبات والمعمومات والتوثيق . محمد الهجرسي ، سعدـ 

 2002دار الثقافة العممية، : القاهرة . الأوعية المرجعية . ـ السيد النشار، السيد 
 1992العربي لمنشر والتوزيع، : القاهرة . الخدمة المرجعية في المكتبات ومراكز المعمومات . ـ النشار ، السيد
 2000دار الثقافة العممية   ،   :الإسكندرية. مدخل لدراسة الأرشيف . ـ الخولي،جمال
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 2003مطبعة جامعة منتوري،: قسنطينة  . الوصف البيبميوغرافي المقنن  . ـ طاشور، محمد
 2001دار الكتاب الحديث،: القاهرة. مدخل إلى عمم المكتبات والمعمومات. ـ عبد الله العمي ،أحمد

 .ـ بالإضافة إلى  دوريات ، مجلات ، رسائل جامعية ، أقراص مضغوطة ، مواقع واب ، مطبوعات 
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 تسٌٌر ومعالجة المعلومات
 الثانً:السداسً

 الأساسٌة: الوحدة
 معالجة مصادر المعلومات الحدٌثة: المادة

 2:المعامل
 5:الرصٌد

 
 :أهداف التعلٌم

  (ذكرما ٌفترض على الطالب اكتسابه من مؤهلات بعد نجاحه فً هذه المادة  ، فً ثلاثة أسطر على الأكثر)

معرفة كل أنواع مصادر المعمومات التقميدية والعصرية ـ التمييز في طرق معالجة الأنواع المختمفة من مصادر المعمومات ـ 
إكتساب الطرق المتنوعة في معالجة مصادر المعمومات التقميدية والعصرية ـ التحكم في تقانين ومواصفات الوصف 

. البيميوغرافي 
 

 :المعارف المسبقة المطلوبة 
 وصف تفصٌلً للمعرف المطلوبة والتً تمكن الطالٌب من مواصلة هذا التعلٌم، سطرٌن على الأكثر  ) 

. ـ مصادر المعمومات ـ الفهرسة ـ التحميل الوثائقي ـ التكشيف ـ الاستخلاص ـ التصنيف ـ المكانز 
 

 :محتوى المادة
مفاهٌم عامة : مصادر المعلومات الحدٌثة .1
أنواع مصادر المعلومات الحدٌثة   .2
 مراكز المعلومات الحدٌثة .3
طرق معالجة مصادر المعلومات الحدٌثة  .4
, تقانٌن ومواصفات الوصف البٌلٌوغرافً للمصادر الحدٌثة .5

 
 :طرٌقة التقٌٌم

 %50: امتحان كتابي 

 %50 :تقديم عروض +عمل بحث فردي أو داخل فوج 
 

 ( إلخكتب،ومطبوعات ، مواقع انترنت، ): المراجع

 1992دار الهدى،: عين مميمة. تاريخ الكتاب العربي المطبوع. ـ سممان عمي ، محمد
   2003مطبعة جامعة منتوري،: قسنطينة  . الوصف البيبميوغرافي المقنن  . طاشور، محمدـ 

دار المسيرة لمنشر والتوزيع و : عمان. المعجم الموسوعي لتكنولوجيا المعمومات والإنترنت . ـ قنديمجي ، عامر ابراهيم
 2003الطباعة،

 2001دار الكتاب الحديث،: القاهرة. مدخل إلى عمم المكتبات والمعمومات. ـ عبد الله العمي ،أحمد
 AGNOLA,MICHEL.PASSEPORT POUR LE MULTIMEDIA.PARIS:PRESSE ET FORMTION,1996ـ

 .ـ بالإضافة إلى  دوريات ، مجلات ، رسائل جامعية ، أقراص مضغوطة ، مواقع واب ، مطبوعات 
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 تسٌٌر ومعالجة المعلومات
 الثانً:السداسً

 الأساسٌة: الوحدة
 التسٌٌر الالكترونً للوثائق : المادة

 2:المعامل
 5:الرصٌد

 
 :أهداف التعلٌم

  (ذكرما ٌفترض على الطالب اكتسابه من مؤهلات بعد نجاحه فً هذه المادة  ، فً ثلاثة أسطر على الأكثر)

ـ الفهرسة الآلية لموثائق ـ التصنيف الآلي لموثائق ـ التكشيف الآلي ـ الاستخلاص الآلي ـ التسيير الالكتروني لموثائق ـ إدارة 
. قواعد المعمومات الالكترونية ـ العمل المكتبي داخل نظم الشبكات 

 
 :المعارف المسبقة المطلوبة 

 وصف تفصٌلً للمعرف المطلوبة والتً تمكن الطالٌب من مواصلة هذا التعلٌم، سطرٌن على الأكثر  ) 
ـ  الفهرسة ـ التصنيف ـ التحميل الوثائقي ـ التسيير الآلي ـ الإعلام الآلي  ـ شبكات المعمومات  ـ الانترنت ـ البرمجيات  

 
 :محتوى المادة

ـ الفهرسة الآلٌة   1
ـ التصنٌف الآلً  2
ـ التكشٌف الآلً  3
ـ الاستخلاص الآلً 4
 ـ التسٌٌر الالكترونً  5
قواعد البٌانات . 7
البحث البٌبلٌوغرافً الآلً , 8
.  ـ  نظم الشبكات 9
 

 :طرٌقة التقٌٌم

 %50: امتحان كتابي 

 %50 :تقديم عروض +عمل بحث فردي أو داخل فوج 
 

 ( إلخكتب،ومطبوعات ، مواقع انترنت، ): المراجع

 2003دار الهدى لمطباعة والنشر والتوزيع ،: عين مميمة . المكتبات في مجتمع المعمومات  . ـ صوفي ، عبد المطيف 
 2000دار وائل لمطباعة والنشر ، : عمان. الحاسوب وأنظمته . ـ عبد العزيز الشرايعة، أحمد 

  2001دارالنهظة العربية، : بيروت . الإتصال في عصر العولمة . ـ العبد الله سنو، مي 
‌‌‌1992مطابع‌المكتب‌المصري‌الحدٌث‌‌‌،:‌القاهرة‌‌‌.‌فٌروسات‌الحاسب‌و‌أمن‌المعلومات‌.‌ـ‌فهمً‌‌طلبه،‌محمد

‌1994مطابع‌المكتب‌المصري‌الحدٌث،:‌القاهرة‌‌.‌الحاسب‌والذكاء‌الإصطناعً‌.‌ـ‌فهمً‌طلبه‌،‌محمد

‌‌‌‌1991مطابع‌المكتب‌المصري،:القاهرة.‌الموسوعة‌الشاملةلمصطلحات‌الحاسب‌الإلكترونً‌.‌ـ‌فهمً‌طلبه‌،‌محمد

‌1999مكتبة‌الملك‌عبد‌العزٌز‌العامة،‌:‌الرٌاض.‌تقنٌات‌المعلومات‌فً‌المكتبات‌و‌الشبكات‌.‌ـ‌قاسم‌،‌حشمت
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دار‌المسٌرة‌للنشر‌والتوزٌع‌و‌:‌عمان.‌المعجم‌الموسوعً‌لتكنولوجٌا‌المعلومات‌والإنترنت‌.‌ـ‌قندٌلجً‌،‌عامر‌ابراهٌم

 2003الطباعة،

 1990العربي لمنشر والتوزيع  ، : القاهرة . تكنولوجيا المعمومات  وصناعة الإتصال الجماهيري . ـ عمم الدين ، محمود
 1999دار المناهج لمنشر والتوزيع،: عمان. نظم المعمومات والذكاء الإصطناعي .ـ عبدالرزاق السالمي ، علاء

‌1994الشركة‌العربٌة‌لعلوم‌الحاسب‌،‌:‌القاهرة‌‌.‌المرجع‌الأساسً‌لقاعدة‌البٌانات‌.‌ـ‌محمد‌أبو‌العطا،‌مجدي

‌‌‌1995المكتبة‌الأكادٌمٌة،:‌القاهرة‌.‌تكنولوجٌا‌المعلومات‌فً‌مصر‌.‌ـ‌محمد‌الهادي،‌محمد‌

‌‌‌1989دار‌الشروق‌‌‌،:‌القاهرة‌‌.‌تكنولوجٌا‌المعلومات‌وتطبٌقاتها‌.ـ‌محمد‌الهادي،‌محمد

‌‌1999دار‌الثقافة‌العلمٌة‌‌‌،‌:‌الإسكندرٌة‌.‌المكتبات‌والمعلومات‌والتوثٌق‌.‌ـ‌محمد‌الهجرسً‌،‌سعد

-MICRO APPLICATION.DICT. DE L'INFORMATIQUE ET DE L'INTERNET1999.PARIS:MICROـ

APPLICAT. ,1999 

 .ـ بالإضافة إلى  دوريات ، مجلات ، رسائل جامعية ، أقراص مضغوطة ، مواقع واب ، مطبوعات 
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 تسٌٌر ومعالجة المعلومات
 الثانً:السداسً

 الأساسٌة: الوحدة

 2ـ 1 (انسياست انتىثيقيت)الإدارة انؼهميت نىظم انمؼهىماث : المادة
 2:المعامل
 5:الرصٌد

 
 :أهداف التعلٌم

  (ذكر ما ٌفترض على الطالب اكتسابه من مؤهلات بعد نجاحه فً هذه المادة  ، فً ثلاثة أسطر على الأكثر)

 ـ معرفة الأساسيات والتقنيات التي تسمح لمطالب بتسيير مختمف أنظمة المعمومات مع الأخذ بعين الاعتبار خصوصية المكتبة
 

 :المعارف المسبقة المطلوبة 
 (وصف تفصٌلً للمعرف المطلوبة والتً تمكن الطالب من مواصلة هذا التعلٌم، سطرٌن على الأكثر ) 

 .ـ رٛفز اٌطبٌت ػٍٝ ِؼٍِٛبد رزؼٍك ثزٕظ١ُ ٚرظ١١ز اٌّؤطظبد اٌٛثبئم١خ

 

 :محتىي انمادة

 (انمكتباث)وظم انمؼهىماث  .1

  انمكتبتفضاءاث .2

 لبػبد اٌّطبٌؼخ -

 فضبءاد اٌؼًّ -

 فضبء الإػبرح -

 فضبء الإػلاَ -

 اٌزٛج١ٗ فضبء -

 .وضغ و تىسيغ انميشاويت :  انميشاويت تسييز .3

 (اٌّزرمجخ)ا١ٌّشا١ٔخ الادز١بط١خ  -

 ١ِشا١ٔخ الالزٕبء اٌزش٠ٚذ -

 .اٌزج١ٙشاد، الأِٓ، اٌزص١ذ ٚاٌؼّبي، الأجٛر، اٌزٕش١ظ: ١ِشا١ٔخ اٌزظ١١ز -

 : انتشويذسياست .4

، دظت (....دٚر٠بد، وزت )، دظت ٔٛع اٌٛثبئك (ٚرلٟ، رلّٟ)دظت اٌٛطبئظ  : أطض الاخز١بر -

 .....اٌٍغخ

 اخز١بر اٌّزؼب١ٍِٓ اٌزجبر١٠ٓ ٚإٌبشز٠ٓ  -

 .اٌزٛس٠غ دظت اٌزخصصبد ٚاٌمطبػبد: رظ١١ز ا١ٌّشا١ٔخ -

 :سياست انمؼانجت انىثائقيت .5

 (ِؼبٌجخ، الاػبرح، إدصبئ١بد: أطض، دفزز اٌشزٚط، اٌٛدذاد)اخز١بر اٌجزِج١خ اٌٛثبئم١خ  -

 .ػذد اٌذٛاط١ت، ػذد اٌؼّبي: رٕظ١ُ ٚظ١فخ اٌّؼبٌجخ -

 .إدصبئ١بد اٌّؼبٌجخ، إدصبئ١بد اٌٛثبئك اٌمبثٍخ ٌلإػبدح اٌجث: ِزبثؼخ ٚ رم١١ُ اٌّؼبٌجخ -

  (ػٍّٟ)إٔزبج فٙزص إٌىززٟٚٔ لبثً ٌٍزشغ١ً  -

 :سياست انخذماث .6

 .(اٌزص١ٕف)رٕظ١ُ اٌزص١ذ ، : اٌزفٛف اٌّفزٛدخ -
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 .(رأ١ٌخ، اٌذٚراْ، رزر١ت اٌزص١ذ)رٕظ١ُ الإػبرح  -

اٌّظزؼ١ٍّٓ، )، رم١١ُ ٔظبَ الإػبرح (إدصبئ١بد ١ِٛ٠خ، أطجٛػ١خ، شٙز٠خ)ٔظجخ اٌذٚراْ : رم١١ُ الإػبرح -

 .(اٌٛلذ

، اٌجذث اٌج١ج١ٍٛغزافٟ (ػذد اٌذٛاط١ت، اٌزٛس٠غ ػٍٝ فضبءاد اٌّىزجخ، اٌص١بٔخ)اٌجذث اٌج١ج١ٍٛغزافٟ  -

 (.OPAC)ػٓ ثؼذ 

،اٌؼلالبد ِغ اٌّذ١ظ (ِؼبرض، ِذبضزاد أ٠بَ دراط١خ)رٕظ١ُ اٌزظب٘زاد اٌثمبف١خ : اٌزٕش١ظ اٌثمبفٟ -

 .(اٌشزوبء ، الالزصبد١٠ٓ ، الإدار١٠ٓ، اٌثمبف١١ٓ )اٌخبرجٟ ٌٍّىزجخ 

 .  إٔشبء رص١ذ رلّٟ ٚٚضؼٗ فٟ ِزٕبٚي اٌّظزخذ١ِٓ -

 (....دراطخ ١ِذا١ٔخ ثبلاطزّبراد اٌّمبثٍخ)ِٓ طزف اٌّظزخذ١ِٓ : رجغ اٌصذٜ -

 :إوشاء مىقغ فؼال و متفاػم .7

 .ٕ٘ذطخ اٌّٛلغ، ِذزٜٛ اٌّٛلغ -

 اٌزبر٠خ، ا١ٌٙىً اٌزٕظ١ّٟ، الألظبَ،: رمذ٠ُ اٌّىزجخ -

 .الإػبرح اٌزل١ّخ، الأزمبئٟ ٌٍّؼٍِٛبد، اٌزٛاصً اٌزفبػٍٟ: اٌخذِبد ػٓ ثؼذ -

 :طرٌقة التقٌٌم

 %50: امتحان كتابي 

 %50 :تقديم عروض +عمل بحث فردي أو داخل فوج 
 

 ( إلخكتب،ومطبوعات ، مواقع انترنت، ): المراجع
 محمد الهادي محمد/الادارة العلمٌة للمكتبات ومراكز المعلومات والتوثٌق  -
 عمر أحمد همشري/أساسٌات علم المكتبات والتوثٌق والمعلومات  -

 عبدالله محمد الشرٌف/مدخل إلى علم المكتبات والمعلومات  -

 ربحً علٌان مصطفى/مقدمة فً علم المكتبات والمعلومات  -
1. ISSOLAH, Rosa : Management des systèmes d’information. Enjeux et méthodes d’évaluation. 

Alger, OPU, 2005 

2. DELMOND Marie-H., PETIT Yves : Management des systèmes d’information, Paris, Dunod 

Campus, 2003. 

3. ROJOT J., Théorie des organisations, Paris, ESKA, 2003. 

4. REIX R., Systèmes d’information et management des organisations, Paris, Vuibert, 5ème édition, 

2004. 

5. MINTZBERG H., Structure et dynamique des organisations, Paris, Editions d’Organisation, 

1982. 

6. LUSSATO B., Introduction critique aux théories d’organisation (1977), Paris,  Dunod, 1992. 

7. LE MOIGNE J.L., La modélisation des systèmes complexes, Paris, Dunod, 1999. 
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 تسٌٌر ومعالجة المعلومات
 الثانً: السداسً

 المنهجٌة: الوحدة
 2 ـ 1منهجٌة وتقنٌات البحث : المادة

 2:المعامل
 4 :الرصٌد

 
 :أهداف التعلٌم

  (ذكرما ٌفترض على الطالب اكتسابه من مؤهلات بعد نجاحه فً هذه المادة  ، فً ثلاثة أسطر على الأكثر)

ـ .ـ تحرير إشكالية ـ تنفيذ الإجراءات الميدانية  ـ تنفيذ أدوات جمع المعمومات ، وتفريغها ـ تحميل محتوى المعمومات 
. المنهجية ـ خطوات  البحث العممي 

 
 :المعارف المسبقة المطلوبة 

 وصف تفصٌلً للمعرف المطلوبة والتً تمكن الطالٌب من مواصلة هذا التعلٌم، سطرٌن على الأكثر  ) 
 ـ مناهج البحوث الاجتماعية ـ تنفيذ كل أدوات جمع البيانات الميدانية ـ صياغة إشكالية  ـ وضع خطة بحث 

 
 :محتوى المادة

تحرٌر إشكالٌة بحث أكادٌمً  ـ 1

ـ تنفٌذ الإجراءات المنهجٌة المٌدانٌة   2
ـ معالجة موضوع بحث معٌن 3
ـ تنفٌذ أدوات جمع المعلومات ، وتفرٌغها 4
. ـ تحلٌل محتوى المعلومات 5

 
 :طرٌقة التقٌٌم

 %50: امتحان كتابي 

 %50 :تقديم عروض +عمل بحث فردي أو داخل فوج 
 

 ( إلخكتب،ومطبوعات ، مواقع انترنت، ): المراجع

 2007منشورات مكتبة اقرأ، : قسنطينة  . في منهجية البحث الاجتماعي. ـ زرارقة ، فيروز 
 2008ديوان المطبوعات الجامعية ،: الجزائر .دراسات في المنهجية .ـ فضيل ، دليو 

. ـ بالإضافة إلى  دوريات ، مجلات ، رسائل جامعية ، أقراص مضغوطة ، مواقع واب ، مطبوعات 
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 تسٌٌر ومعالجة المعلومات
 الثانً: السداسً

 المنهجٌة: الوحدة
 2ـ 1البحث البٌبلٌوغرافً : المادة

 2:المعامل
 3:الرصٌد

 
 :أهداف التعلٌم

  (ذكرما ٌفترض على الطالب اكتسابه من مؤهلات بعد نجاحه فً هذه المادة  ، فً ثلاثة أسطر على الأكثر)

ـ معرفة كل أنواع أدوات البحث البيبميوغرافي ـ الفهارس ـ قوائم رؤوس الموضوعات ـ الكشافات ـ المستخمصات ـ المكانزـ مصمحة 
البحث البيميوغرافي ـ بنك الإعارة  ـ مصمحة قسم المراجع ـ قواعد المعمومات  ـ شبكة الانترنت ـ البث الانتقائي لممعمومات 

 
 :المعارف المسبقة المطلوبة 

 وصف تفصٌلً للمعرف المطلوبة والتً تمكن الطالٌب من مواصلة هذا التعلٌم، سطرٌن على الأكثر  ) 
 ـ التنظيم البيميوغرافي ـ إعداد وسائل البحث  البييميوغرافي ـ البطاقات البيميوغرافية

 
 :محتوى المادة

ـ مهام مصلحة البحث البٌلٌوغرافً  1
ـ مهام بنك الإعارة   2
ـ مهام مصلحة قسم المراجع  3
ـ استخدام  قواعد المعلومات   4
ـ استخدام شبكة الانترنت  5
. ـ البث الانتقائً للمعلومات 6

 
 :طرٌقة التقٌٌم

 %50: امتحان كتابي 

 %50 :تقديم عروض +عمل بحث فردي أو داخل فوج 
 

 ( إلخكتب،ومطبوعات ، مواقع انترنت، ): المراجع

 2002دار الثقافة العممية، : القاهرة . الأوعية المرجعية . ـ السيد النشار، السيد 
 1992العربي لمنشر والتوزيع، : القاهرة . الخدمة المرجعية في المكتبات ومراكز المعمومات . ـ النشار ، السيد
 2000دار الثقافة العممية   ، :الاسكندرية  . مدخل لدراسة الأرشيف . ـ الخولي،جمال

 2003مطبعة جامعة منتوري،: قسنطينة  . الوصف البيبميوغرافي المقنن  . ـ طاشور، محمد
 2001دار الكتاب الحديث،: القاهرة. مدخل إلى عمم المكتبات والمعمومات. ـ عبد الله العمي ،أحمد

 2007منشورات مكتبة اقرأ، : قسنطينة  . في منهجية البحث الاجتماعي. ـ زرارقة ، فيروز 
 .ـ بالإضافة إلى  دوريات ، مجلات ، رسائل جامعية ، أقراص مضغوطة ، مواقع واب ، مطبوعات 
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 تسٌٌر ومعالجة المعلومات
 الثانً : السداسً

 الاستكشافٌة: الوحدة
 المصادر الرقمٌة: المادة

 1:المعامل
 1:الرصٌد

 
 :أهداف التعلٌم

  (ذكرما ٌفترض على الطالب اكتسابه من مؤهلات بعد نجاحه فً هذه المادة  ، فً ثلاثة أسطر على الأكثر)

ـ مراحل التحسيب ـ أنواع التحسيب ـ شروط التحسيب ـ تجهيزات التحسيب ـ رقمنة الأرصدة الوثائقية ـ معرفة تقنية مميز 
.  المحارف الضوئي ـ معرفة تجهيزات التصوير المتطورة 

 
 :المعارف المسبقة المطلوبة 

 وصف تفصٌلً للمعرف المطلوبة والتً تمكن الطالب من مواصلة هذا التعلٌم، سطرٌن على الأكثر  ) 
. ـ البرمجيات الوثائقية ـ  البرامج الآلية ـ الإعلام الآلي ـ شبكات المعمومات 

 :محتوى المادة
. المكتبة الرقمٌة، المكتبة الافتراضٌة، المكتبة الهجٌنة: مفاهٌم ـ1
ـ رقمنة الأرصدة الوثائقٌة  2
ـ تقنٌة ممٌز المحارف الضوئً  3
.  ـ الوسائط الرقمٌة للمعلومات 4
 (....التجمٌع، التنظٌم، الحفظ، الإتاحة)ـ معالجة الوسائط الرقمٌة 5

 
 :طرٌقة التقٌٌم

 %50: امتحان كتابي 

 %50 :تقديم عروض +عمل بحث فردي أو داخل فوج 
 

 ( إلخكتب،ومطبوعات ، مواقع انترنت، ): المراجع

  2001دارالنهظة العربية، : بيروت . الإتصال في عصر العولمة . ـ العبد الله سنو، مي 
 1990العربي لمنشر والتوزيع  ، : القاهرة . تكنولوجيا المعمومات  وصناعة الإتصال الجماهيري . ـ عمم الدين ، محمود

 2003دار الهدى لمطباعة والنشر والتوزيع ،: عين مميمة . المكتبات في مجتمع المعمومات  . ـ صوفي ، عبد المطيف 
 2000دار وائل لمطباعة والنشر ، : عمان. الحاسوب وأنظمته . ـ عبد العزيز الشرايعة، أحمد 

‌‌‌1992مطابع‌المكتب‌المصري‌الحدٌث‌‌‌،:‌القاهرة‌‌‌.‌فٌروسات‌الحاسب‌و‌أمن‌المعلومات‌.‌ـ‌فهمً‌‌طلبه،‌محمد

‌1994الشركة‌العربٌة‌لعلوم‌الحاسب‌،‌:‌القاهرة‌‌.‌المرجع‌الأساسً‌لقاعدة‌البٌانات‌.‌ـ‌محمد‌أبو‌العطا،‌مجدي

‌‌‌1995المكتبة‌الأكادٌمٌة،:‌القاهرة‌.‌تكنولوجٌا‌المعلومات‌فً‌مصر‌.‌ـ‌محمد‌الهادي،‌محمد‌

‌‌‌1989دار‌الشروق‌‌‌،:‌القاهرة‌‌.‌تكنولوجٌا‌المعلومات‌وتطبٌقاتها‌.ـ‌محمد‌الهادي،‌محمد

‌‌1999دار‌الثقافة‌العلمٌة‌‌‌،‌:‌الإسكندرٌة‌.‌المكتبات‌والمعلومات‌والتوثٌق‌.‌ـ‌محمد‌الهجرسً‌،‌سعد

‌1994مطابع‌المكتب‌المصري‌الحدٌث،:‌القاهرة‌‌.‌الحاسب‌والذكاء‌الإصطناعً‌.‌ـ‌فهمً‌طلبه‌،‌محمد

‌‌‌‌1991مطابع‌المكتب‌المصري،:القاهرة.‌الموسوعة‌الشاملةلمصطلحات‌الحاسب‌الإلكترونً‌.‌ـ‌فهمً‌طلبه‌،‌محمد
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‌1999مكتبة‌الملك‌عبد‌العزٌز‌العامة،‌:‌الرٌاض.‌تقنٌات‌المعلومات‌فً‌المكتبات‌و‌الشبكات‌.‌ـ‌قاسم‌،‌حشمت

دار‌المسٌرة‌للنشر‌والتوزٌع‌و‌:‌عمان.‌المعجم‌الموسوعً‌لتكنولوجٌا‌المعلومات‌والإنترنت‌.‌ـ‌قندٌلجً‌،‌عامر‌ابراهٌم

 2003الطباعة،

  1999دار المناهج لمنشر والتوزيع،: عمان . الاصطناعينظم المعمومات والذكاء .الرزاق السالمي ، علاء عبد -
 

 MICRO APPLICATION.DICT. DE L'INFORMATIQUE ET DE L'INTERNET1999.PARIS:MICRO-APPLICA.,1999ـ

-GABRIEL,M.SYSTEMES EXPERTS EN MAINTENANCE.PARIS:MASSON,1987ـ 

 ـFELDMAN,TONY.DICT. DES TERMES D'EDITION.PARIS:LAVOISIER,1994ـ

CAMPUSPRESS.LES MOTS DE L'INFORMATIQUE.PARIS:CAMPUSPRESS,2005ـ 

-MICROSOFT PRESS.DICT.ENCY.BILINGUE DE LA MICRO-INFORMATIQUE.QUEBEC:MICROSOFT 

PRESS,1999 ـ   

 

 .ـ بالإضافة إلى  دوريات ، مجلات ، رسائل جامعية ، أقراص مضغوطة ، مواقع واب ، مطبوعات 
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 تسٌٌر ومعالجة المعلومات
 الثانً: السداسً

 الاستكشافٌة: الوحدة
 تقنٌات الاتصال: المادة

 1:المعامل
 1:الرصٌد

 
:‌أهداف‌التعلٌم

. إبراز أهمٌة ودور القٌادة فً تحلٌل احتٌاجات المنظمة
.  حصر اهتمام الطلبة لدور عملٌة الاتصال فً المؤسسة

.   تثبٌت الجانب الاتصالً داخل أنظمة المعلومات 
 :المعارف المسبقة المطلوبة

تقدم هذه المادة مجموعة من التقنٌات التً ٌستطٌع الطالب من خلالها التمكن من الاتصال ببٌئته عن  -
 طرٌق أسالٌب وطرق مختلفة، داخل المنظمات وخارجها

. التحكم فً مبادئ الإعلام والاتصال  -
. تكنولوجٌا المعلومات والاتصال -

‌
:‌محتوى‌المادة‌

.  مدخل إلى الاتصال -1
 تطور مفهوم الاتصال فً المؤسسة  -2
. ترقٌة الاتصال فً أنظمة المعلومات   -3
 .بٌن المصالحالاتصال  -4
 .الاتصال البشري فً المؤسسات  -5
 .عرض الحال،التقرٌر،التعلٌمة،التعلٌمة المصلحٌة،كتابة الخبر:تقنٌات الاتصال الكتابً -6
 ..تداعً الأفكار، لعبة الأدوار، أسلوب المحادثة، إدارة الاجتماعات:تقنٌات الاتصال الشفوي -7
 إعداد الرٌبورتاج، البورترٌه، التحقٌق:تقنٌات الاتصال السمعً البصري -8
 . نظم الاتصال المؤسساتً الحدٌث  -9

. أخلاقٌات الاتصال -10
 

: طريقة التقييم
 %50: امتحان كتابي 

 %50 :تقديم عروض +عمل بحث فردي أو داخل فوج 
 

:  المراجع
 .2011دار الصفاء، :علاء هاشم مناف؛ فمسفة الإعلام والاتصال؛ عمان  -

 . 2005مركز دراسات ،: أرمان وميشال ماتلار؛ تاريخ نظريات الاتصال؛ القاهرة  -
دارة الأزمات ؛القاهرة  -   .2008الجامعة الجديدة ،:  قدرى عمى عبد المجيد ؛ اتصالات الأزمة وا 
  2015تقنيات الاتصال،الجزائر  جمال بن زروق، -

- Bougnoux Daniel. Sciences de l'information et de la communication. Édition Larousse, 
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collection Textes essentiels, 1994 

- Lasswell Harold. Structure et fonction de la communication dans la société. 1948 

- Mattelard A. et M. Histoire des théories de la communication, éd. La découverte, 1995. 
Meunier J.P. et Peraya D., Introduction aux théories de la communication, De Bœck 

Université, 1993.  

- Mucchielli A., La nouvelle communication. Epistémologie des sciences info-com, Armand 

Colin, 2000.  

- Escarpit Robert.L’information et la communication : théorie générale, Nouv. Ed. Paris, 

Hachette, 1991. (Hachette université. Communication) 

- Marc Lits ; Communication politique et lobbying ;paris : Communication politique et 

lobbying,2011.  
- ALEX Mucchielli ; Approche systémique et communicationnelle des organisations .Armand 

colin éditeur. Paris, France 1999 

- ALEX Mucchielli ; Théorie systémique de la communication .principes et applications ; 

collection u. sciences de la communication .Armand colin éditeur. Paris, France 1999 

- T.Libaert, M.H.Westphalen : Communicator, toute la communication d’entreprise. édition 

Dunod paris 2012  
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 تسٌٌر ومعالجة المعلومات
 الثانً: السداسً

 الأفقٌة: الوحدة
 اللغة الأجنبٌة: المادة

 1:المعامل
 1:الرصٌد

 

  :أهداف‌التعلٌم
تهدف المادة إلى تعرٌف الطلبة بالمصطلحات والمفاهٌم الأجنبٌة فً علم المعلومات مع شرح لمدلولاتها اللغوٌة 
ومعانٌها وعلاقتها فٌما بٌنها ومجالات استخدامها فً بٌئة المعلومات، والتدرٌب على استخدام اللغات الأجنبٌة 
فً الأبحاث والقراءات، مع إطلاعهم على الاستخدامات المختلفة للمصطلحات كما هً فً الإنتاج الفكري فً 

‌.المجال، عن طرٌق دراسة بعض مستخلصات ونصوص من قواعد البٌانات 
‌

:‌المعارف‌المسبقة‌المطلوبة‌
 تكوٌن حصٌلة جٌدة فً مصطلحات علم المكتبات والمعلومات -
 معرفة العدٌد من المفاهٌم المتعلقة باستخدام شبكة الإنترنت  -
 إمكانٌة التعامل مع النصوص الإنجلٌزٌة فً المجال -

‌
:‌محتوى‌المادة

 .مصطلحات متعلقة بالمكتبات  .1
 .مصطلحات عامة فً علم المعلومات  .2
 .مصطلحات ذات العلاقة باستخدام قواعد المعلومات  .3
 .مصطلحات عامة فً الفهرسة .4
 .مصطلحات المتعلقة بالإنترنت  .5
 .مصطلحات فً النظم الآلٌة والتقنٌات  .6
قوائم بالمصطلحات والرموز والمختصرات المرتبطة بعلم المعلومات والجمعٌات والمنظمات  .7

 .المتخصصة والاتحادات المهنٌة 
‌

:‌طرٌقة‌التقٌٌم
 %50: اِزذبْ وزبثٟ 

 %50: رمذ٠ُ ػزٚض +ػًّ ثذث فزدٞ أٚ داخً فٛج 

‌
‌(‌إلخكتب،ومطبوعات‌،‌مواقع‌انترنت،‌):‌المراجع

 

دار الشروق ، : ، جدة  (عربي/إنجميزي )عبد الغفور قاري ، معجم مصطمحات المكتبات والمعمومات  -
  .هـ 1420

 .ِؼجُ اٌّصطٍذبد اٌؼ١ٍّخ فٟ ػٍُ اٌّىزجبد ٚاٌزٛث١ك ٚاٌّؼٍِٛبد. ِفزبح ِذّذ د٠بة -

 .(ػزثٟ- إٔج١ٍشٞ)ِؼجُ ِصطٍذبد ػٍُ اٌّىزجبد ٚاٌّؼٍِٛبد . ػجذ الله اٌشز٠ف -

اٌّٛطٛػخ اٌؼزث١خ ٌّصطٍذبد ػٍَٛ اٌّىزجبد ٚاٌّؼٍِٛبد . ط١ذ دظت الله، أدّذ ِذّذ اٌشبِٟ -

 .ٚاٌذبطجبد
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ػزثٟ ِغ وشبف - اٌمبِٛص اٌشبرح فٟ ػٍَٛ اٌّىزجبد ٚاٌّؼٍِٛبد إٔج١ٍشٞ. ٠بطز ٠ٛطف ػجذ اٌّؼطٟ -

 2009دار اٌىزبة اٌذذ٠ث، : اٌمب٘زح. إٔج١ٍشٞ-ػزثٟ

ِىزجخ اٌٍّه فٙذ اٌٛط١ٕخ، : اٌز٠بض. ِؼجُ ِصطٍذبد اٌّىزجبد ٚاٌّؼٍِٛبد. ػجذ اٌغفٛر ػجذ اٌفزبح لبرٞ -

2000. 

اٌؼزثٟ : اٌمب٘زح. لبِٛص اٌجٕٙبٚٞ اٌّٛطٛػٟ فٟ ِصطٍذبد اٌّىزجبد ٚاٌّؼٍِٛبد. ِذّذ أ١ِٓ اٌجٕٙبٚٞ -

 1990ٌٍٕشز ٚاٌٍزٛس٠غ، 
- PAYEN, Emmanuèle. Action culturelle et production de contenus. Bulletin des bibliothèques de 

France [en ligne], 2011, n. 1 - t. 56, p. 20-25. 

- BRIET, Anne-Laure. Les partenariats dans le cadre de l’action culturelle en bibliothèque 

universitaire: enjeux et spécificités [en ligne]. Mémoire d’étude du Diplôme de Conservateur 

des Bibliothèques. Villeurbanne : Enssib, 2010. 

- LINDEMANN, Colette. Étude et propositions pour la formalisation de la politique d'action 

culturelle à la bibliothèque Couronnes - Dossier d'aide à la décision [en ligne]. Projet 

professionnel personnel. Formation initiale des Bibliothécaires d’Etat. Villeurbanne : Enssib, 

2010. 

-  Stella Keenan. Colin johnston. Concise dictionary of library and information science. London: 

bowker-saur, 2000. 

-  Janet Stevenson. Dictionary of information and library management. London: A and C Black, 

2006.  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://bbf.enssib.fr/consulter/bbf-2011-01-0020-004
http://www.enssib.fr/bibliotheque-numerique/document-48289
http://www.enssib.fr/bibliotheque-numerique/document-48289
http://www.enssib.fr/bibliotheque-numerique/document-49086
http://www.enssib.fr/bibliotheque-numerique/document-49086
http://www.enssib.fr/bibliotheque-numerique/document-49086
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 تسٌٌر ومعالجة المعلومات 
 الثالث: السداسً

 الأساسٌة: الوحدة
 بناء نظم المكانز: المادة

 3:المعامل
 5:الرصٌد

 
 :أهداف التعلٌم

  (ذكرما ٌفترض على الطالب اكتسابه من مؤهلات بعد نجاحه فً هذه المادة  ، فً ثلاثة أسطر على الأكثر)

ـ التمييز بين أنماط عمميات التكشيف ـ التصنيف بنظم المكانز ـ المهارات في تحديد المجالات المدلولية لمحتويات الوثائق ـ 
. الإعداد الآلي لممكانز ـ المغة الطبيعية  المغة الاصطناعية 

 
 :المعارف المسبقة المطلوبة 

 وصف تفصٌلً للمعرف المطلوبة والتً تمكن الطالٌب من مواصلة هذا التعلٌم، سطرٌن على الأكثر  ) 
 ـ مفاهيم عامة حول المغات المتطورةـ لغات التكشيف اللاحق ـ  الواصفات ـ هيكمة المكانز

 
 :محتوى المادة

ـ عمميات التكشيف  1
  (المفهوم،الأنواع ، الإشكال ،البناء ،القوائم )ـ التصنيف بنظم المكانز2
ـ تحديد المجالات المدلولية لمحتويات الوثائق 3
 ـ الإعداد الآلي لممكانز 4
 ـ المغة الطبيعية 5
ـ  المغة الاصطناعية 6
 

 :طرٌقة التقٌٌم

 %50: امتحان كتابي 

 %50 :تقديم عروض +عمل بحث فردي أو داخل فوج 
 

 ( إلخكتب،ومطبوعات ، مواقع انترنت، ): المراجع
 1983المعهد الأعلى للتوثٌق   ،  :تونس  . المصطلحات العربٌة فً علوم المعلومات  . ـ عبد الحق،رشٌد

   1988دار الراتب الجامعٌة،: بٌروت  . معالجة الكلمات والنصوص. ـ غندور سلهب ، رنا
 2001دار الكتاب الحدٌث،: القاهرة. مدخل إلى علم المكتبات والمعلومات. ـ عبد الله العلً ،أحمد

 الدار : القاهرة . التطبٌق و المنهج : اللغة علم مجال فً عربً مكنز بناء . عبود فهمً فتحً محمد
 2114. ، اللبنانٌة المصرٌة

 الثقافة دار : القاهرة . الهجائً استرجاع و اختزان و التكشٌف نظم : الوثائق تنظٌم . السٌد إبراهٌم محمد
   1642. ، التوزٌع و للنشر

- Michèle , Hudon . Analyse et représentation documentaires : Introduction 

l'indexation, à la classification et à la condensation des documents . Québec : Presses  

de l'Université du Québec, 2013. 
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 - Martine , Blanc-Montmayeur ; Françoise , Danset . Choix de vedettes matières et 
mots-clés [Texte imprimé] : à l'intention des bibliothèques . Paris : Ed. du cercle de la  

librairie, 2012. 

 
ـ بالإضافة إلى  دوريات ، مجلات ، رسائل جامعية ، أقراص مضغوطة ، مواقع واب ، مطبوعات 
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 تسٌٌر ومعالجة المعلومات
 الثالث: السداسً

 الأساسٌة: الوحدة
 البرمجٌات الوثائقٌة: المادة

 2:المعامل
 5:الرصٌد

 
 :أهداف التعلٌم

  (ذكرما ٌفترض على الطالب اكتسابه من مؤهلات بعد نجاحه فً هذه المادة  ، فً ثلاثة أسطر على الأكثر)

ـ معرفة طرق التسيير الالكتروني لموثائق ـ البرمجيات التوثيقية ـ التخزين والاسترجاع الآليين لممعمومات ـ تسيير قواعد 
المعمومات ـ  الخدمات الآلية لممعمومات ـ برامج التسيير الالكتروني لموثائق ـ أدوات البحث البيبميوغرافي الآلي ـ امن 

. المعمومات ـ التشفيرـ التحسيب 
 

 :المعارف المسبقة المطلوبة 
 وصف تفصٌلً للمعرف المطلوبة والتً تمكن الطالٌب من مواصلة هذا التعلٌم، سطرٌن على الأكثر  ) 

. ـ البرمجيات ـ الإعلام الآلي ـ نظم المعمومات والمكتبات ـ شبكات المعمومات 
 

 :محتوى المادة

 وثائقية ـ البرمجيات ال1
ـ التخزين والاسترجاع   2
ـ تسيير قواعد المعمومات  3
ـ  الخدمات الآلية  4
ـ برامج التسيير الالكتروني   5
ـ البحث البيبميوغرافي الآلي  6
 .من المعموماتأـ 7
 أمثمة عن برمجيات وثائقية .8
 

 :طرٌقة التقٌٌم

 %50: امتحان كتابي 

 %50 :تقديم عروض +عمل بحث فردي أو داخل فوج 
 

 ( إلخكتب،ومطبوعات ، مواقع انترنت، ): المراجع

  2001دارالنهظة العربية، : بيروت . الإتصال في عصر العولمة . ـ العبد الله سنو، مي 
 2000دار وائل لمطباعة والنشر ، : عمان. الحاسوب وأنظمته . ـ عبد العزيز الشرايعة، أحمد 

‌‌‌1992مطابع‌المكتب‌المصري‌الحدٌث‌‌‌،:‌القاهرة‌‌‌.‌فٌروسات‌الحاسب‌و‌أمن‌المعلومات‌.‌ـ‌فهمً‌‌طلبه،‌محمد

‌1994مطابع‌المكتب‌المصري‌الحدٌث،:‌القاهرة‌‌.‌الحاسب‌والذكاء‌الإصطناعً‌.‌ـ‌فهمً‌طلبه‌،‌محمد

‌‌‌‌1991مطابع‌المكتب‌المصري،:القاهرة.‌لمصطلحات‌الحاسب‌الإلكترونً‌‌الموسوعة‌الشاملة.‌ـ‌فهمً‌طلبه‌،‌محمد

‌1999مكتبة‌الملك‌عبد‌العزٌز‌العامة،‌:‌الرٌاض.‌تقنٌات‌المعلومات‌فً‌المكتبات‌و‌الشبكات‌.‌ـ‌قاسم‌،‌حشمت
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دار‌المسٌرة‌للنشر‌والتوزٌع‌و‌:‌عمان.‌المعجم‌الموسوعً‌لتكنولوجٌا‌المعلومات‌والإنترنت‌.‌ـ‌قندٌلجً‌،‌عامر‌ابراهٌم

 2003الطباعة،

 1990العربي لمنشر والتوزيع  ، : القاهرة . تكنولوجيا المعمومات  وصناعة الإتصال الجماهيري . ـ عمم الدين ، محمود
 1999دار المناهج لمنشر والتوزيع،: عمان. نظم المعمومات والذكاء الإصطناعي  .ـ عبدالرزاق السالمي ، علاء

 .ـ بالإضافة إلى  دوريات ، مجلات ، رسائل جامعية ، أقراص مضغوطة ، مواقع واب ، مطبوعات 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
‌
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تسٌٌر‌ومعالجة‌المعلومات‌
‌الثالث‌:السداسً

‌الأساسٌة‌:وحدةال
 تنمٌة‌المجموعات‌الرقمٌة:‌المادة

‌2:المعامل
‌5:الرصٌد

‌
:‌أهداف‌التعلٌم

‌(ذكر‌ما‌ٌفترض‌على‌الطالب‌اكتسابه‌من‌مؤهلات‌بعد‌نجاحه‌فً‌هذه‌المادة‌‌،‌فً‌ثلاثة‌أسطر‌على‌الأكثر‌)
المساهمة الفعالة فً تكوٌن الطالب على أسالٌب إنشاء وتنمٌة المجموعات المكتبٌة الرقمٌة كتكملة ـ‌‌

. للمجموعات الورقٌة والرصٌد المتواجد فً المكتبة
. ـ تطوٌر سٌاسة التنمٌة الوثائقٌة بشكل كلً و متكامل

 
:‌المعارف‌المسبقة‌المطلوبة‌

‌(وصف‌تفصٌلً‌للمعرف‌المطلوبة‌والتً‌تمكن‌الطالب‌من‌مواصلة‌هذا‌التعلٌم،‌سطرٌن‌على‌الأكثر‌)‌
. ـ توفر الطالب على معلومات تتعلق بالسلسلة الوثائقٌة، والوظائف الأساسٌة للمكتبة، وبخاصة وظٌفة التزوٌد

 .ـ امتلاك الطالب لمعرفة بتنمٌة المجموعات المكتبٌة تقلٌدٌا
‌:محتوى‌المادة

 .  ـ مقدمة عامة إلى بناء وتنمٌة المجموعات فً البٌئة الرقمٌة1
 (الوثائق الإلكترونٌة. الوثائق الرقمٌة )إنشاء وتنمٌة المجموعات الرقمٌة - 2
: انتقاء المجموعات المكتبٌة فً البٌئة الرقمٌةإجراءات - 3

مصادر الاختٌار، إجراءات الاختٌار، الجهات الفاعلة فً الاختٌار، معاٌٌر الاختٌار،  : ـ الاختٌار وأسسه
... (شكل الوسائط المقتناة)طرقه، الجهات المتعامل معها، مخرجاته : ـ التزوٌد الالكترونً والرقمً

  سٌاسات بناء وتنمٌة المجموعات المكتبٌة فً البٌئة الرقمٌة- 4
 مكونات سٌاسة التزوٌد رقمٌا -

 مخطط سٌاسة تنمٌة المجموعات الرقمٌة -

 خصوصٌات الرصٌد -

 فئات المستعملٌن -

 المٌزانٌة  -

 .(حقوق االملكٌة الفكرٌة)الصعوبات والعراقٌل المتوقعة عند اقتناء الرصٌد وإتاحته  -

  (الاقتناء التعاونً)التعاون فً بناء المجموعات الرقمٌة بٌن المكتبات ـ 5

 تقٌٌم المجموعات المكتبٌة الرقمٌةـ 6

 قضاٌا ذات صلة ببناء وتنمٌة المجموعات المكتبٌة فً البٌئة الرقمٌةـ 7

 مستقبل بناء وتنمٌة المجموعات المكتبٌة فً البٌئة الرقمٌةـ 8

 ( إلخكتب،ومطبوعات ، مواقع انترنت، ): المراجع
 
مكتبة : الكوٌت. بناء وتنمٌة المجموعات المكتبٌة فً البٌئة الالكترونٌة. عصام منصور، ٌعقوب ملا ٌوسفـ 

 .[تا.د]آفاق 

 2001دار الكتاب الحديث،: القاهرة. مدخل إلى عمم المكتبات والمعمومات. ـ عبد الله العمي ،أحمد

 2001دار الكتاب الحديث،: القاهرة. مدخل إلى عمم المكتبات والمعمومات. ـ عبد الله العمي ،أحمد
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 2006بريل أ. 14.الفهرست ، ع . نحو معايير موضوعية لتقييم مواقع الناشرين عمى الانترنت. هاشم فرحات ـ 
. 25ع ، . الاتجاهات الحديثة في المكتبات والمعمومات . دراسة تقييمية : هاشم فرحات مواقع الناشرين العرب عمى الإنترنت ـ 

 .2006 ،  ، جويمية13.مج 
 ,Jonson, Peggy. Fundamentals of collection development and management. Chicago: ALAـ

2004 

 Kovaca, Diane .etc. The Kovacs Guide to electronic library collection development. NYـ

Neal- Schuman publishers, 2004. 

 -Gorman, G.E & B.R. Howes. Collection Development for Libraries. London : Bowkerـ

Saur, 1990. 

 .American Library Association. Guidelines for Collection Development. Edit by David Lـ

Perkins. Chicago: ALA, 1981. 
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 تسٌٌر ومعالجة المعلومات
 الثالث: السداسً

 الأساسٌة: الوحدة
 تقٌٌم المجموعات المكتبٌة: المادة

 2:المعامل
 5:الرصٌد

 
:‌أهداف‌التعلٌم

‌(ذكر‌ما‌ٌفترض‌على‌الطالب‌اكتسابه‌من‌مؤهلات‌بعد‌نجاحه‌فً‌هذه‌المادة‌‌،‌فً‌ثلاثة‌أسطر‌على‌الأكثر‌)
طرق تقٌٌم المجموعات المكتبٌة للإسهام فً اختٌار ما ٌتلاءم مع المساهمة الفعالة فً تكوٌن الطالب على ـ‌‌

 المكتبة ومجتمع المستفٌدٌن
تكوٌن الطالب على طرق وكٌفٌات التعامل مع المجموعات المكتبٌة خدمة لسٌاسات المكتبات ومراكز ـ 

 .المعلومات
 

:‌المعارف‌المسبقة‌المطلوبة‌
‌(وصف‌تفصٌلً‌للمعرف‌المطلوبة‌والتً‌تمكن‌الطالب‌من‌مواصلة‌هذا‌التعلٌم،‌سطرٌن‌على‌الأكثر‌)‌

. ـ توفر الطالب على معلومات تتعلق بالسلسلة الوثائقٌة، والوظائف الأساسٌة للمكتبة، وبخاصة وظٌفة التزوٌد
 .ـ امتلاك الطالب لمعرفة بتنمٌة المجموعات المكتبٌة

 .امتلاك الطالب لمعلومات حول طبٌعة المستفٌدٌن من المكتبات وطرق التعامل مع حاجٌاتهم المعرفٌة
‌:محتوى‌المادة

 
 مدخل عام إلى التقٌٌم. 1

 مصادره، -

 أهدافه، -

 مستوٌاته، -

 معاٌٌره -

 خطوات ومراحل التقٌمً -

 . بعض النماذج لقٌاس المجموعات المكتبٌة. 2
 النموذج الإحصائً -
 نسبة دوران الرصٌد -

  مشهورة لنمادج التقٌٌم صٌغة -
  التقٌٌم المستمر للمجموعات المكتبٌة.3

 التقٌٌم الكمً والنوعً -

معٌار الكونسبٌكتوس  -
 تقٌٌم السٌاسة الوثائقٌة -

  الكتب ووثائق أخرىمأدوات تقًٌ -

 تقٌٌم الدورٌات و المصادر الإلكترونٌة -

 المجموعات فً المكتبات -

 ـ  التعشٌب والاستبعاد4

 . التوحٌد القٌاسً، التقٌٌس فً علم المكتبات والتوثٌق، التقٌٌس فً الوطن العربً والجزائر:التقٌٌس. 5
 .الخاص بعرض الدورٌات وكٌفٌة إخراجها: ISO 11620معٌار - ، INAPI  ، ـ IANORـ  :نمادج. 6
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 ( إلخكتب،ومطبوعات ، مواقع انترنت، ): المراجع

 
 .2000دار الفكر، : عمان. تنمٌة المجموعات فً المكتبات و مراكز المعلومات. غالب عوض النواسٌة -
تمراز أحمد علً، القٌاس و التقوٌم للمجموعات المكتبٌة، دراسات فً فلسفة الأسالٌب النظرٌة و التطبٌقٌة  -

 ,1998، 3، ع 15فً مكتبة الإدارة ، مج 

 1999دار مجدلاوي للنشر، : عمان. فً القٌاس و التقوٌم. عرٌفج سامً -

تقٌٌم الأداء فً المكتبات .- ترجمة الشامً عبد الرحمان حسن و الفرماوي جمال الدٌن’ لانكستر وٌلفرد -
 1996مطبوعات الملك عبد العزٌز العامة، : الرٌاض.- ومراكز المعلومات

 ISO 11620بعض المفاهٌم النظرٌة مع تعرٌف لتقنٌن : أدوات تقٌٌم الأنظمة الوثائقٌة.- مخلوفً عابد -
 .2، ع 19    ، مجلد RIST     مجلة     ٌ  

- Moore, Nick. Comment mesurer l’efficacité des bibliothèques publiques Roda,  

- Jean-Claude. L’évaluation des bibliothèques : pourquoi faire  

- Ahcène  Ouali. l'édition  du livre universitaire à l'office des publications 

universitaires ( OPU) : essai bibliométrique (1975-1990 ( 
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تسٌٌر‌ومعالجة‌المعلومات‌
الثالث‌:‌السداسً
المنهجٌة‌:‌الوحدة
 التنشٌط‌والتوجٌه:‌المادة

‌2:المعامل
‌4:الرصٌد

‌
:‌أهداف‌التعلٌم

‌(‌ذكرما‌ٌفترض‌على‌الطالب‌اكتسابه‌من‌مؤهلات‌بعد‌نجاحه‌فً‌هذه‌المادة‌‌،‌فً‌ثلاثة‌أسطر‌على‌الأكثر)
ـ معرفة اهتمامات إدارة المكتبات ومراكز المعلومات ـ معرفة مهام العاملٌن ـ كٌفٌات إدارة العاملٌن فً 

المكتبات ومراكز المعلومات ـ التخطٌط فً المكتبات ونظم المعلومات ـ تنظٌم نشاطات العاملٌن ـ التحلٌل 
. التنظٌمً ـ إدارة وحدات المعلومات وسٌاستها ـ الإشراف والرقابة والمتابعة ـ المٌزانٌة وإدارتها 

‌
:‌المعارف‌المسبقة‌المطلوبة‌

وصف‌تفصٌلً‌للمعرف‌المطلوبة‌والتً‌تمكن‌الطالٌب‌من‌مواصلة‌هذا‌التعلٌم،‌سطرٌن‌على‌الأكثر‌‌‌)‌
. ـ تسٌٌر نظم المعلومات ـ نظم المعلومات ـ مهام العاملٌن 

‌
:‌محتوى‌المادة

مفاهٌم حول التنشٌط 1
 المهمة التنشٌطٌة فً المكتبة .1

 السٌاسة التنشٌطٌة فً المكتبة .2

 أهداف التنشٌط فً المكتبة .3

 ترقٌة أرصدة المكتبة -

 .التفاعلٌة مع المستفٌدٌن، مع المؤسسة الأم: ترقٌة صورة المكتبة -

 .الإشراف ـ الرقابة ـ المتابعة ـ المٌزانٌة  .4

 :أهداف التوجٌه فً المكتبة .5

 الإستعمال الأمثل للأرصدة -

الإستعمال الأمثل لفضااتٌ المكتبة  -

:‌طرٌقة‌التقٌٌم
 %50: امتحان كتابً 

 %50 :تقدٌم عروض +عمل بحث فردي أو داخل فوج 
‌

 ( إلخكتب،ومطبوعات ، مواقع انترنت، ): المراجع
دار الهدى للطباعة :عٌن ملٌلة . التكوٌن العالً فً علوم المكتبات والمعلومات. ـ صوفً، عبد اللطٌف 

 2002والنشر التوزٌع،
مكتبة عبد العزٌز :الرٌاض .تقٌٌم الاداء فً المكتبات ومراكز المعلومات .ـ عبد الرحمن الشٌمً ،حسنً 

 1996العامة ،
 1999مكتبة الملك فهد الوطنٌة،: الرٌاض . التخطٌط لمبانً المكتبات .ـ بن حمد العكرش ، عبد الرحمن 

 2005دار صفاء للنشر والتوزٌع، : عمان  . الإتصال والعلاقات العامة . ـ مصطفى علٌان ، ربحً 
 2004دار صفاء للنشر والتوزٌع،: عمان. تسوٌق المعلومات. ـ مصطفى علٌان، ربحً
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العربً للنشر : القاهرة . تكنولوجٌا المعلومات  وصناعة الإتصال الجماهٌري . ـ علم الدٌن ، محمود
 1990والتوزٌع  ، 

 2003دار الجامعة الجدٌدة للنشر،: الإسكندرٌة. دراسات جدوى المشروعات. ـ عبد الغنً أبو الفتوح، ٌحٌى
 2001دار الكتاب الحدٌث،: القاهرة. مدخل إلى علم المكتبات والمعلومات. ـ عبد الله العلً ،أحمد

 .ـ بالإضافة إلى  دورٌات ، مجلات ، رسائل جامعٌة ، أقراص مضغوطة ، مواقع واب ، مطبوعات 
 KOTLER,PHILIP.MARKETING.PARIS:DUNOD,2005ـ
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 تسٌٌر ومعالجة المعلومات
 الثالث: السداسً

 المنهجٌة: الوحدة
 تقنٌات التحرٌر الإداري: المادة

 2:المعامل
 3:الرصٌد

 

:‌التعلٌمأهداف 
ذكر‌ما‌ٌفترض‌على‌الطالب‌اكتسابه‌من‌مؤهلات‌بعد‌نجاحه‌فً‌هذه‌المادة،‌فً‌ثلاثة‌أسطر‌على‌)‌

(‌‌الأكثر
 .أن ٌدرك الطالب أهمٌة هذه المادة لدخول سوق العمل 

أن ٌستطٌع الطالب كتابة التقارٌر والرسائل بأنواعها المختلفة مع مراعاة الجوانب اللغوٌة والأسلوبٌة 
 والإعلامٌة

‌
:‌المعارف‌المسبقة‌المطلوبة‌

‌‌(وصف‌تفصٌلً‌للمعرفة‌المطلوبة‌والتً‌تمكن‌الطالب‌من‌مواصلة‌هذا‌التعلٌم،‌سطرٌن‌على‌الأكثر‌)
. فً الطالب لمتابعة هذا التكوٌن أن ٌكون على دراٌة بأهم المراجع الخاصة بهذه المادةٌشترط‌

‌
:‌محتوى‌المادة

 مقدمة فً التحرٌر الإداري .1
 أهـمٌة التحرٌر الإداري  .2
 خصائص التحرٌر الإداري .3
 ممٌزات الأسلوب الإداري .4
 صٌغ التحرٌر الإداري  .5
 ؛البٌانات الشكلٌة للرسالة الإدارٌة .6
 أنواع التحرٌر الإداري .7
أمثلة : الرسائل الإدارٌة .8
  .(المكتبات ومراكز المعلومات ومؤسسات الأرشٌف) فً نظم المعلومات التحرٌرأهمٌة  .9

‌
:‌طرٌقة‌التقٌٌم
 %50: امتحان كتابً 

 %50 :تقدٌم عروض +عمل بحث فردي أو داخل فوج 
 

‌(‌إلخكتب،ومطبوعات‌،‌مواقع‌انترنت،‌):‌المراجع
 2005دار صفاء للنشر والتوزٌع، : عمان  . الإتصال والعلاقات العامة . ـ مصطفى علٌان ، ربحً 

العربً للنشر : القاهرة . تكنولوجٌا المعلومات  وصناعة الاتصال الجماهٌري . ـ علم الدٌن ، محمود
 1990والتوزٌع  ، 

  2001دارالنهظة العربٌة، : بٌروت . الإتصال فً عصر العولمة . ـ العبد الله سنو، مً 
 1999مكتبة الملك عبد العزٌز العامة، : الرٌاض. تقنٌات المعلومات فً المكتبات و الشبكات . ـ قاسم ، حشمت

‌
‌
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 تسٌٌر ومعالجة المعلومات
 الثالث: السداسً

 الاستكشافٌة: الوحدة
 المقاولاتٌة: المادة

 1:المعامل
 1:الرصٌد

 

 :‌أهداف‌التعلٌم
.  وضع سٌاسة ومنهجٌة قادرة على تتبع المشارٌع فً إدارة المعلومات والتوثٌقأ‌ـ
.    القدرة على تتبع أهم مسارات ترقٌة الأعمال ومشارٌع على مستوى وحدات المعلوماتب‌ـ
‌

:‌‌المعارف‌المسبقة‌المطلوبة
 .تحكم فً مبادئ التسٌٌر الاقتصادي -
 . سوسٌولوجٌة المشارٌع  -
‌
:‌‌محتوى‌المادة 
. أهمٌة المشارٌع فً نظم المعلومات -‌1

 . تارٌخ المنهج الاقتصادي -
 .الطرق المتبعة فً التنظٌم الاقتصادي  -
. المرحل العملٌة للتنظٌم الاقتصادي  -

.  مبادئ انجاز مشارٌع أنظمة المعلومات- 2
. مراحل انجاز المشارٌع - 3
 متابعة مشارٌع أنظمة المعلومات- 4

 .الرصٌد الإحصائً -
 . المعالجة -
 .تقٌٌم -
. إنجاز مشارٌع الوثائقٌة  -

 .العمل الشخصً لكل طالب ٌتمثل فً تدرٌب على إعداد المشارٌع ،وهٌكلة المتكون نحوثقافة المؤسسة . 5
‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌‌

:‌‌طرٌقة‌التقٌٌم
 %50: امتحان كتابً 

 %50 :تقدٌم عروض +عمل بحث فردي أو داخل فوج 
‌

‌(‌إلخكتب،ومطبوعات‌،‌مواقع‌انترنت،‌):‌المراجع
 .2003مجموعة النٌل العربٌة؛ :محمد، هٌكل؛ مهارات إدارة المشروعات الصغٌرة؛ القاهرة -
. 2003مجموعة النٌل العربٌة؛ :ماجدة العطٌة؛ إدارة المشروعات الصغٌرة؛ القاهرة -
. 2005الدار الجامعٌة ،:؛القاهرة  projet managementسعد صادق بحٌري ؛إدارة المشروعات  -

 .2005المنظمة العربٌة للتنمٌة الإدارٌة، :نعٌم نصٌر؛ إدارة وتقٌٌم المشروعات؛ القاهرة -
- Chantal Morley ; Gestion d’un projet système d’information : principes, technique, 

mise en œuvre et outils ; Paris : Dunod, 1996 ; 254p. 

- Chantal Morley ; gestion d’un projet système d’information : principes, techniques, 

mise en oeuvre et outils ; paris, dunod, 2001.  
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- jacques pansard ; réussir son projet système d’information : les régles d’or ; paris : 

Ed d’organisation, 2001. 

- Emmanuel ; tchemeni ; l’évaluation des entreprise ; paris : economica, 2003 

- Gray, cliffordf ; management de projet : manuel et applications paris : dunod, 2007. 
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 تسٌٌر ومعالجة المعلومات
 الثالث: السداسً

 الاستكشافٌة: الوحدة
 مصطلحات :  المادة
 1:المعامل
 1:الرصٌد

 :انتؼهيم أهذاف

 .ٚالأج١ٍش٠خاٌفزٔظ١خ  ٚ اٌؼزث١خ اٌٍغبد فٟ اٌزخصص ِصطٍذبد فٟ اٌزذىُ

 

 : انمطهىبت انمسبقت انمؼارف

 (الأوثز ػٍٝ ططز٠ٓ اٌزؼ١ٍُ، ٘ذا ِٛاصٍخ ِٓ ةياٌطب رّىٓ ٚاٌزٟ اٌّطٍٛثخ ٌٍّؼزف رفص١ٍٟ ٚصف (

ـ رزطٍت ٘ذٖ اٌّبدح رٛفز اٌطبٌت ػٍٝ ِؼٍِٛبد فٟ اٌٍظب١ٔبد ٚاٌٍغبد الأجٕج١خ ِٓ د١ث خصبئصٙب ٚأ٘ذافٙب، 

 ٚأُ٘ اٌفزٚق ف١ّب ث١ٕٙب، 

 

 :انمادة محتىي

 ِمذِخ فٟ اٌٍظب١ٔبد  -

 ِذخً ٌٍّفب١ُ٘ ٚاٌّصطٍذبد -

 ....، ا١ٌٛٔظىENSSIB .ALAٛالافلا، الأفٍٟ،  : ا١ٌٙئبد ٚإٌّظّبد اٌّزخصصخ -

 اٌمبِٛص اٌٍغٛٞ ، اٌمبِٛص اٌؼبَ ، اٌمبِٛص اٌّٛطٛػٟ، اٌّٛطٛػبد: الأدٚاد اٌٍغ٠ٛخ -
 إٔج١ٍشٞ / فزٔظٟ / ػزثٟ رىٌٕٛٛج١بد اٌّؼٍِٛبد ٚ اٌّىزجبد رخصص فٟ ِصطٍذبد -

 
متىاصم  :انتقييم طزيقت

 %50: اِزذبْ وزبثٟ 

 %50: رمذ٠ُ ػزٚض +ػًّ ثذث فزدٞ أٚ داخً فٛج 

 

 :قائمت انمزاجغ

 .ِؼجُ اٌّصطٍذبد اٌؼ١ٍّخ فٟ ػٍُ اٌّىزجبد ٚاٌزٛث١ك ٚاٌّؼٍِٛبد. ِفزبح ِذّذ د٠بة- 

 .(ػزثٟ- إٔج١ٍشٞ)ِؼجُ ِصطٍذبد ػٍُ اٌّىزجبد ٚاٌّؼٍِٛبد . ػجذ الله اٌشز٠ف- 

 .اٌّٛطٛػخ اٌؼزث١خ ٌّصطٍذبد ػٍَٛ اٌّىزجبد ٚاٌّؼٍِٛبد ٚاٌذبطجبد. ط١ذ دظت الله، أدّذ ِذّذ اٌشبِٟ- 

-ػزثٟ ِغ وشبف ػزثٟ- اٌمبِٛص اٌشبرح فٟ ػٍَٛ اٌّىزجبد ٚاٌّؼٍِٛبد إٔج١ٍشٞ. ٠بطز ٠ٛطف ػجذ اٌّؼطٟ- 

 2009دار اٌىزبة اٌذذ٠ث، : اٌمب٘زح. إٔج١ٍشٞ

ِىزجخ اٌٍّه فٙذ اٌٛط١ٕخ، : اٌز٠بض. ِؼجُ ِصطٍذبد اٌّىزجبد ٚاٌّؼٍِٛبد. ػجذ اٌغفٛر ػجذ اٌفزبح لبرٞ- 

2000. 

اٌؼزثٟ : اٌمب٘زح. لبِٛص اٌجٕٙبٚٞ اٌّٛطٛػٟ فٟ ِصطٍذبد اٌّىزجبد ٚاٌّؼٍِٛبد. ِذّذ أ١ِٓ اٌجٕٙبٚٞ- 

 1990ٌٍٕشز ٚاٌٍزٛس٠غ، 

- Stella Keenan. Colin johnston. Concise dictionary of library and information 

science. London: bowker-saur, 2000. 

- janet Stevenson. Dictionary of information and library management. London: A and 

C Black, 2006.  
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 تسٌٌر ومعالجة المعلومات
 الثالث: السداسً

 الأفقٌة: الوحدة
   الأجنبٌة  اللغة: المادة

 1:المعامل
 1:الرصٌد

 

  :أهداف‌التعلٌم
تهدف المادة إلى تعرٌف الطلبة بالمصطلحات والمفاهٌم الأجنبٌة فً علم المعلومات مع شرح لمدلولاتها اللغوٌة 
ومعانٌها وعلاقتها فٌما بٌنها ومجالات استخدامها فً بٌئة المعلومات، والتدرٌب على استخدام اللغات الأجنبٌة 
فً الأبحاث والقراءات، مع إطلاعهم على الاستخدامات المختلفة للمصطلحات كما هً فً الإنتاج الفكري فً 

‌.المجال، عن طرٌق دراسة بعض مستخلصات ونصوص من قواعد البٌانات 
‌

:‌المعارف‌المسبقة‌المطلوبة‌
 تكوٌن حصٌلة جٌدة فً مصطلحات علم المكتبات والمعلومات -
 معرفة العدٌد من المفاهٌم المتعلقة باستخدام شبكة الإنترنت  -
 إمكانٌة التعامل مع النصوص الإنجلٌزٌة فً المجال -

‌
:‌محتوى‌المادة

 .مصطلحات متعلقة بالمكتبات  .1
 .مصطلحات عامة فً علم المعلومات  .2
 .مصطلحات ذات العلاقة باستخدام قواعد المعلومات  .3
 .مصطلحات عامة فً الفهرسة .4
 .مصطلحات المتعلقة بالإنترنت  .5
 .مصطلحات فً النظم الآلٌة والتقنٌات  .6
قوائم بالمصطلحات والرموز والمختصرات المرتبطة بعلم المعلومات والجمعٌات والمنظمات  .7

 .المتخصصة والاتحادات المهنٌة 
‌

:‌طرٌقة‌التقٌٌم
 %50: اِزذبْ وزبثٟ 

 %50: رمذ٠ُ ػزٚض +ػًّ ثذث فزدٞ أٚ داخً فٛج 

‌
‌(‌إلخكتب،ومطبوعات‌،‌مواقع‌انترنت،‌):‌المراجع

 

دار الشروق ، : ، جدة  (عربي/إنجميزي )عبد الغفور قاري ، معجم مصطمحات المكتبات والمعمومات  -
  .هـ 1420

 .ِؼجُ اٌّصطٍذبد اٌؼ١ٍّخ فٟ ػٍُ اٌّىزجبد ٚاٌزٛث١ك ٚاٌّؼٍِٛبد. ِفزبح ِذّذ د٠بة -

 .(ػزثٟ- إٔج١ٍشٞ)ِؼجُ ِصطٍذبد ػٍُ اٌّىزجبد ٚاٌّؼٍِٛبد . ػجذ الله اٌشز٠ف -

اٌّٛطٛػخ اٌؼزث١خ ٌّصطٍذبد ػٍَٛ اٌّىزجبد ٚاٌّؼٍِٛبد . ط١ذ دظت الله، أدّذ ِذّذ اٌشبِٟ -

 .ٚاٌذبطجبد
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ػزثٟ ِغ وشبف - اٌمبِٛص اٌشبرح فٟ ػٍَٛ اٌّىزجبد ٚاٌّؼٍِٛبد إٔج١ٍشٞ. ٠بطز ٠ٛطف ػجذ اٌّؼطٟ -

 2009دار اٌىزبة اٌذذ٠ث، : اٌمب٘زح. إٔج١ٍشٞ-ػزثٟ
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